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1. INTRODUCCION

El Plan Nacional de Desarrollo (PND), 2014-2018: “Todos por un Nuevo Pais”, priorizd el
“plan de implementacion gradual de la jornada unica”, bajo el supuesto de “que una
mayor duracion de los estudiantes en las instituciones educativas contribuye al
mejoramiento de la calidad, ya que se cuenta con mds horas de clase para el
fortalecimiento de competencias bdsicas y para la realizacion de otras actividades {(...) que
les permiten sequir potenciando sus competencias.”

De igual forma, el PND definié que para 2018 se beneficiaran de la jornada Unica cerca de
2.300.000 estudiantes, logrando la universalidad de la estrategia en 2030. Para lograr
estas metas, todas las entidades territoriales certificadas en educacién deberan formular
en 2016, planes de implementacion, que les permitan organizar su oferta educativa e
identificar las necesidades de inversiones, para lograr que su matricula sea atendida de
manera gradual en la mencionada jornada.

Desde el Ministerio de Educacion Nacional, se ha disefiado un plan de implementacién
para aprovechar la infraestructura disponible (el 42% de la matricula oficial del pais se
ubica en sedes educativas que ofrecen una sola jornada). La estrategia iSubete al Bus de la
Jornada Unica!, permitié que 317.083 estudiantes en 2015 fueran atendidos en dicha
jornaday en 2016 se espera que esta cifra sea de 687.411.

Con el propésito de continuar la implementacidn de esta linea estratégica de politica en
2016, presentamos al pais la Cuarta Convocatoria, dirigida a secretarias de educacion
de entidades territoriales certificadas, para que postulen establecimientos educativos que
puedan iniciar la jornada unica en el segundo semestre de 2016. Como se mencionara mas
adelante, es fundamental que los rectores y consejos directivos de los establecimientos
educativos postulados respalden la propuesta. Esta convocatoria permitird cumplir las
metas previstas para 2016, las cuales le apuntan a lo estipulado en el Plan Nacional de
Desarrollo, y hacer realidad los acuerdos regionales por la educacién, que se han firmado
en distintos departamentos.

Es importante recordar que en términos de recursos, el Ministerio de Educacién Nacional
a través del Sistema General de Participaciones, asigné desde 2016 un valor per cdpita
diferencial para los estudiantes atendidos en jornada Unica. Este valor es superior en un
20%, al valor per cdpita de los estudiantes atendidos en otras jornadas.

1. PRECISIONES CONCEPTUALES
a. ¢éQué eslajornada Unica?

La jornada unica establecida por el articulo 57 de la Ley 1753 de 2015, comprende el
tiempo diario que dedica el establecimiento educativo a sus estudiantes para el desarrollo
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de las areas obligatorias y fundamentales y de las asignaturas optativas, asi como el
tiempo destinado al descanso y almuerzo de los estudiantes.

La jornada unica se prestara en jornada diurna durante cinco (5) dias a la semana,
cumpliendo como minimo con el nimero de horas de dedicacién a las actividades
pedagdgicas, de la siguiente manera:

Nivel Educativo

Numero de horas de

Numero de horas de dedicacidon a
actividades pedagogicas

permanencia diaria Diaria Semanal
Preescolar 7 6 30
Basica Primaria 8 7 35
Basica Secundaria 9 8 40
Educacién Media 9 8 40

El tiempo previsto para el descanso y el almuerzo de los estudiantes durante la jornada
Unica se estima en una (1) hora diaria, pudiendo modificarla si la alimentacion se
suministra o no en el establecimiento educativo. En cualquier caso, se debe garantizar el
tiempo minimo de dedicacion a las actividades pedagdgicas.

b. éCudles son sus objetivos?

La jornada unica tiene los siguientes objetivos:

Aumentar el tiempo dedicado a

establecimiento

educativo, para fortalecer

comunicativas y cientificas.

las actividades pedagodgicas al
las competencias

interior del
matematicas,

Mejorar los indices de calidad educativa de preescolar, bdasica y media en los
establecimientos educativos.

Reducir los factores de riesgo y vulnerabilidad a los que se encuentran expuestos los
estudiantes en su tiempo libre.

Es necesario enfatizar en que el éxito de la jornada uUnica y el cumplimiento de sus
objetivos, radica en lograr un adecuado uso pedagogico del tiempo de la jornada.




c. ¢éQué no es jornada Unica?

* No es jornada complementaria porque no es una estrategia para complementar lo que
se hace en la jornada obligatoria; debe ser parte de una misma jornada, coherente y
enfocada hacia el mejoramiento de competencias basicas de los estudiantes.

* No es jornada extendida porque no estd pensada para actividades extracurriculares de
refuerzo para algunos estudiantes, que ocurren en determinados dias de la semana.

* No es voluntaria. Todos los estudiantes deben permanecer en el establecimiento
educativo durante la jornada y desarrollar las actividades curriculares propuestas.

* No es una estrategia para el uso del tiempo libre enfocada exclusivamente en lo
ludico. Las actividades desarrolladas en la jornada Unica deben estar centradas en el
desarrollo de aprendizajes de los estudiantes, por lo cual, deben estar integradas al
curriculo y ser parte del plan de estudios.

d. ¢Cudles son los componentes de la jornada unica?

La jornada Unica tiene cuatro componentes esenciales para su éxito, de manera que todos
los esfuerzos, tanto de la secretaria de educacién de la entidad territorial certificada, como
de los rectores, del Ministerio de Educacidon Nacional y demas actores de la sociedad civil,
deben estar enfocados a que se desarrollen de manera eficiente:

* Componente pedagdgico.

* Componente de recurso humano docente.

* Componente de infraestructura educativa.

* Componente de alimentacion escolar, cuando el servicio se preste en los
establecimientos educativos.

» Componente pedagdgico.

Este componente es estratégico, pues de él depende que la calidad de la institucién
educativa sea de excelencia. La jornada unica implica revisiones de curriculos y planes de
estudio en los establecimientos educativos, para plantear actividades que permitan el
fortalecimiento de las competencias matematicas, comunicativas (en espafiol e inglés) y
cientificas.

Para adelantar este trabajo, es importante partir del indice Sintético de Calidad Educativa
(ISCE) de cada establecimiento educativo, como una base para identificar dénde estdn las
mayores debilidades y oportunidades de mejoramiento. Como secretaria, es importante



definir procesos de acompafiamiento a los establecimientos educativos, para garantizar
que los ajustes se orienten al fortalecimiento de competencias y que las practicas de aula
se transformen de manera efectiva. Desde el Ministerio, se prestara acompafiamiento a
los rectores y coordinadores para el inicio de su jornada Unica y se entregaran referentes
para el proceso.

» Componente de recurso humano docente

Con el objetivo de asegurar el recurso humano necesario para la implementacion de la
jornada Unica, el Ministerio de Educacién Nacional garantizara la realizacion de estudios
técnicos de plantas, para verificar y cubrir las necesidades de docentes en las areas de
Matematicas, Lengua Castellana, Inglés y Ciencias Naturales. Estas asignaciones deben ser
coherentes con los planes de estudio de los establecimientos educativos.

Una vez sean seleccionadas las instituciones educativas que entraran a jornada unica, el
Ministerio de Educacidon adelantara los estudios para determinar las necesidades
docentes. El proceso de asignacién y organizacién de plantas serd adelantado de manera
conjunta’.

» Componente de infraestructura educativa.

Durante la implementacidon gradual de la jornada unica, las entidades territoriales
certificadas en educacién priorizaran el uso de la infraestructura disponible y en buen
estado. Esta convocatoria esta dirigida a establecimientos educativos que actualmente
cuenten con las condiciones minimas de infraestructura para operar en jornada Unica: aulas
suficientes para extender el tiempo de permanencia de los estudiantes; baterias sanitarias
suficientes y en buen estado; y espacios para alimentacién.

Las secretarias deberan evaluar las necesidades de mejoramiento, mantenimiento y
adecuaciéon de la infraestructura educativa y podran presentar proyectos para su
financiamiento, segun lo estipulado en el Plan Nacional de Infraestructura Educativa -PNIE-
y los criterios definidos por el Fondo de Financiamiento de la Infraestructura Educativa
Preescolar, Basica y Media -FFIE, conforme a lo dispuesto en el articulo 59 de la Ley 1753
de 2015.

Todas la infraestructura educativa oficial nueva y las aulas que se construyan, deberan ser
destinadas a la implementacién de la jornada Unica, razéon por la cual las secretarias de
educacion deberan incluir en la presente convocatoria a aquellos establecimientos
intervenidos o construidos recientemente.

1Segtiln el Decreto 1494 de 2005, es fundamental contar con el Paz y Salvo de la Fiduprevisora para la
asignacion de nueva planta docente.



» Componente de alimentacion escolar.

Dado que el mayor tiempo de permanencia de los estudiantes en los establecimientos
educativos incluye el tiempo para su almuerzo, es importante analizar distintas alternativas
para garantizarlo. Por ejemplo, si la distancia lo permite, los estudiantes pueden ir a sus
casas a almorzar y volver a tiempo para continuar con las clases. También es posible
encontrar férmulas de cofinanciacion con apoyo de los padres de familia.

Por otra parte, se encuentra el Programa de Alimentacién (PAE) regular, que permite la
entrega de raciones de almuerzo preparadas en el sitio, el cual recibe recursos del
Ministerio de Educacién Nacional. A este respecto, es importante aclarar que desde la
vigencia 2016, la ejecucion del PAE es responsabilidad de las entidades territoriales
certificadas en educacion (anexo 1, decreto 1852 de septiembre de 2015 y anexo 2, circular
47 del Viceministerio de Educacion Preescolar, Basica y Media de octubre de 2015). Para la
asignacion de los cupos en los establecimientos educativos, se deben tener en cuenta los
criterios de focalizacion de beneficiarios definidos en los lineamientos técnicos del PAE
(Anexo 3. Lineamiento Técnico Administrativo del PAE).

Cada entidad territorial debera optimizar sus cupos actuales de raciones de almuerzo, para
orientarlos a las instituciones educativas que implementan jornada Unica. Adicionalmente,
es posible gestionar recursos de alimentacién a través de proyectos de regalias (Fondo de
Compensacion Regional y Fondo de Desarrollo Regional. Anexo 4. Modelo de proyecto) y a
través de proyectos financiados por el sector solidario, los cuales son viabilizados por cada
secretaria de educacion.

11K PRESENTACION DE PROPUESTAS

a. Requisitos y mecanismos de participacion

MECANISMOS DE VALIDACION
REQUISITO y FORMATOS A DILIGENCIAR RESPONSABLE

Formato 1 — Acta de Consejo
Cada establecimiento educativo | Directivo firmada por todos sus
postulado debe contar con el aval | miembros. Se anexa a la
de los Consejos Directivos. convocatoria por
establecimiento educativo.

Diligenciamiento:
Establecimiento Educativo.
Cargue al aplicativo:
Secretaria de Educacién.




REQUISITO

MECANISMOS DE VALIDACION
y FORMATOS A DILIGENCIAR

RESPONSABLE

Las secretarias de educacion
deben postular establecimientos
educativos, que cuenten con la
infraestructura necesaria para la
implementacion de la jornada
Unica. Para ello cada colegio
debera certificar: (i) contar con
aulas  disponibles para la
extension  del tiempo de
permanencia de los estudiantes;
(ii) contar con baterias sanitarias
suficientes y en buen estado; y
(iii) tener plan de contingencia en
caso de que el servicio de agua
sea intermitente.

Formato 2 - Estado basico de
infraestructura. Se anexa a la
convocatoria por cada sede
educativa.

Diligenciamiento:
Establecimiento educativo.
Cargue al aplicativo:
Secretaria de educacién.

Si se prevé la entrega de
alimentacion, las secretarias de
educacion deberan elegir
establecimientos educativos que
cuenten con cocinas y
comedores en  condiciones
higiénico sanitarias adecuadas y
con la capacidad suficiente para
el suministro de las raciones de
almuerzo, segun los lineamientos
técnico administrativos del PAE
(anexo 3).

Formato 3 - Encuesta sobre
espacios de alimentacidn. Se
anexa a la convocatoria por
cada sede educativa. Fotos
segln son solicitadas en la
encuesta.

Diligenciamiento:
Establecimiento educativo.
Cargue al aplicativo:
Secretaria de educacién.

Las secretarias deben presentar
minimo un nivel educativo
completo por cada sede
postulada. El preescolar debe
presentarse con la  basica
primaria.

Formulario de seleccién de
establecimientos y niveles. Se
diligencia a través del aplicativo
virtual.

Diligenciamiento:
Secretaria de educacion.




REQUISITO

MECANISMOS DE VALIDACION
y FORMATOS A DILIGENCIAR

RESPONSABLE

Las secretarias deben priorizar
los niveles de secundaria y
media en cada sede postulada,
antes de presentar la primaria y
el preescolar. No obstante, si se
trata de una sede que solo cuenta
con primaria, podra presentarse
solo este nivel.

Formulario de seleccién de
establecimientos y niveles. Se
diligencia a través del aplicativo
virtual.

Diligenciamiento:
Secretaria de educacion.

La secretaria debe tener
claramente definida la estrategia
de alimentacion a implementar y
debe manifestar la intencién de
gestionar recursos.

Formulario de alimentacién. Se
diligencia a través del aplicativo
virtual.

Diligenciamiento:
Secretaria de educacion.

b. éCémo participar?

Esta convocatoria esta dirigida a las secretarias de educacion de entidades territoriales
certificadas y se recibirdn propuestas exclusivamente de manera virtual a través del

aplicativo.

A partir del 1 de marzo a las 8:00 am horas y hasta el 22 de abril de 2016 a las 23:59 horas,
ingrese al aplicativo ubicado en la pagina www.colombiaaprende.edu.co/jornadaunica.

La secretaria de educacién es la responsable de subir toda la informacién a la aplicacién,
incluidas las evidencias de las instituciones educativas.

La siguiente es la ruta a seguir:

1. Ingrese al aplicativo usando la clave de SINEB (Sistema de Informacién
Nacional de Educacién Basica y Media).

2. Diligencie los datos de la persona encargada de cargar la informacién de la
postulacion y del lider de jornada Unica.

3. Seleccione si se trata de establecimientos educativos nuevos o si se trata de
establecimientos donde se va a expandir la jornada uUnica (bien sea dentro
de la misma sede o en otra sede de la misma institucion).

4. Seleccione los establecimientos educativos y sedes — Formulario 1,
seleccidn de establecimientos educativos:




i. Seleccione solo aquellas instituciones educativas, por cddigo DANE,
gue postulard a jornada Unica.

ii. Por cada institucidn educativa, cargue el aval del consejo directivo.

iii. Por cada institucion educativa, seleccione solo aquellas sedes, por
cddigo DANE, que postulard a jornada Unica.

iv. Para cada una de las sedes seleccionadas, indique los niveles que
ingresaran a jornada uUnica. El sistema le arrojara automaticamente
la matricula segln la jornada que pasard a jornada Unica, la cual
usted debe seleccionar (alumnos de la mafiana o de la tarde, o los
dos, gracias a procesos de reorganizacion).

5. Diligencie el formulario en linea sobre alimentacion escolar de la secretaria
de educacién (Formulario 2 — Alimentacién Escolar).

6. Adjunte en PDF o .jpg, por cada sede los siguientes anexos:

i. Formato 2 — Estado basico de infraestructura.

ii. Formato 3 - Encuesta sobre espacios de alimentacion.

v. Evidencias fotograficas de cada sede segun lo solicitado. Cada foto
debe guardarse con el cddigo de la sede.

En caso de tener inquietudes, no dude en comunicarse con nosotros al correo electrénico:
Jornadaunica@mineducacion.gov.co, y en Bogota, a la linea 2222800 Ext. 2010.

c. ¢éQué priorizara el Ministerio de Educacion Nacional al momento de evaluar?
Condiciones habilitantes

Antes de evaluar y seleccionar los establecimientos educativos que implementaran
jornada unica en 2016, se validara lo siguiente:

* Estrategia de alimentacién definida o disponibilidad de gestionar nuevos recursos
para alimentacién, segun el formulario de alimentacion diligenciado por cada
secretaria de educacion (Formulario que se diligencia virtualmente en el
aplicativo).

* Aval de la comunidad educativa por medio del formato 1 - Acta del Consejo
Directivo, con todas las firmas correspondientes.

* Disponibilidad de aulas y baterias sanitarias, segun lo estipulado en el Formato 2 -
Estado basico de infraestructura (sujeto a verificacion).

* Disponibilidad de espacios de alimentacion, segun lo estipulado en el Formato 3 -
encuesta sobre espacios de alimentacion (sujeto a verificacion).
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Elementos a evaluar

Una vez realizada la validacidon anterior se comenzara el proceso de evaluacion, con la
elaboracién de una lista de establecimientos educativos elegibles. Esta tendrd en cuenta
principalmente los resultados en el componente de Progreso del Indice Sintético de

Calidad Educativa - ISCE.

Adicionalmente, se consideraran las siguientes situaciones para la asignacién de puntos:

* Pertenecer al Programa Todos a Aprender.

* Internados educativos postulados (con base en el Directorio Unico de

Establecimientos Educativos).

¢ |nfraestructura nueva o intervenida recientemente.

* Tamano de los establecimientos educativos, privilegiando aquellos con un mayor

numero de beneficiarios.

* Establecimientos educativos que ya tengan jornada Unica y se esté expandiendo.

* La variacién en el porcentaje de la matricula total de la entidad territorial que

pasaria a jornada Unica.

V. CRONOGRAMA DE VIABILIZACION

Convocatoria Evaluacion de
abierta propuestas
1 marzo 22 abril 20 de mayo 27 de mayo
Publicacién de  Cierre de Revision de Aviso de

documentos y

L, resultados
evaluacion

convocatoria  Convocatoria

Preparacion para la
implementacion

8 de julio 15 de agosto

Alistamiento con  Alistamiento con
SE EE
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FORMATO 1 - Acta Consejo Directivo del establecimiento educativo (EE)
(Se debe anexar a la postulaciéon)

El Consejo Directivo de la IE , codigo
DANE , en uso de sus facultades, conocedor de lo que es la
jornada unica y sus objetivos, asi como de la necesidad de aumentar la intensidad horaria
académica para que los estudiantes permanezcan mads tiempo en el establecimiento y
fortalezcan sus competencias basicas, postula a las siguientes sedes para la
implementacion de la jornada Unica

Nivel educativo que

Nombre de la sede Codigo DANE . . ..
ingresaria a jornada Unica

(Agregar mas filas si se
requiere)

El Consejo Directivo conoce que esta convocatoria esta dirigida a establecimientos
educativos que actualmente cuenten con las condiciones minimas de infraestructura para
operar en jornada Unica: aulas suficientes para extender el tiempo de permanencia de los
estudiantes; baterias sanitarias suficientes y en buen estado; y espacios de alimentacién.
Esta convocatoria no esta dirigida a obtener recursos de infraestructura.

De ser seleccionada la institucidén educativa, el Consejo Directivo se compromete a liderar
las acciones necesarias para la implementacion de la jornada uUnica y a apoyar al rector en
las siguientes actividades:

* Elaborar, con el consejo académico, una propuesta de plan de estudios y horario,
orientado al fortalecimiento de las competencias matematicas, comunicativas y
cientificas. Para esto se partira de analizar los resultados del ISCE, para identificar
los niveles y dreas que necesitan mayor fortalecimiento.

* Liderar la presentacion del proyecto ante el cuerpo docente.

* Realizar seguimiento periddico, para que la jornada unica se lleve a cabo bajo los
estdndares exigidos por la secretaria de educacién y el Ministerio de Educacion
Nacional.

* Elaborar un presupuesto de ingresos y gastos en funcion de la jornada unica,
siempre bajo los lineamientos exigidos por la ley.
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* Apoyar las gestiones para hacer adecuaciones y compras de dotaciones y menajes
requeridos para el buen funcionamiento de la jornada Unica.

Finalmente, el Consejo Directivo, en su interés por implementar la jornada Unica en el
plantel, certifica que las sedes postuladas cuentan con las condiciones de infraestructura

necesarias para implementar la jornada unica, segun lo que se registra en los formatos 2 y

3 anexos a esta convocatoria. Estos documentos se constituyen en sustento del
cumplimiento de los requisitos minimos para dar inicio a la misma.

Rector

Representante Consejo Directivo

Representante Docentes en el
Consejo Directivo

Representante de exalumnos

Representante de Padres de Familia en

el Conseio Directivo

Representante Docentes en el
Consejo Directivo

Representante de los Estudiantes

Representante Sector privado
productivo
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Tablas y anexos al Acta del Consejo Directivo del establecimiento educativo

Formato 2. Estado basico de infraestructura.

INFRAESTRUCTURA

Aspecto a evaluar

Verificacion
cumplimiento

Observaciones

¢Cuenta con aulas disponibles para
que los estudiantes que entren a
jornada Unica puedan permanecer
el total de horas requeridas segun
el nivel educativo?

Si

No

¢Cuenta con baterias sanitarias
suficientes 'y adecuadas para
atender a los estudiantes en
jornada unica?

Si

No

En caso de que no cuente con estas condiciones, a continuacidn mencione el plan de
mejoramiento previsto (proyectos aprobados y en ejecucidon para construccion,

adecuaciones y/o mejoramiento):
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Formato 3. Encuesta sobre espacios de alimentacidn

ALIMENTACION ESCOLAR JORNADA UNICA

Verifique en la institucién educativa los siguientes aspectos:

1.

2.

¢ Cuenta con comedor escolar?? Sl NO

¢,Cuantos cupos de almuerzo preparado en sitio proyecta atender?:

¢El comedor escolar cuenta con Concepto Sanitario Favorable, emitido por la
autoridad sanitaria? Sl NO

- Adjuntar copia del Concepto Sanitario

¢, Cuenta con area de preparacion de alimentos que garantice la implementacién

de jornada unica, de acuerdo con la entrega de raciones de almuerzo segun los

cupos proyectados?: SI__ NO___

e Cupos que se preparan en la actualidad: ___ (Si no se hace preparacion en
sitio, diligenciar con 0; si el area de preparacion es nueva, diligencia NA)

¢,Cuenta con éarea de almacenamiento de alimentos, que garantice la
implementacién de jornada unica de acuerdo con los cupos proyectados?:
S NO

¢ Cuenta con la cantidad suficiente de equipos, menaje y utensilios, para la
atencion de los titulares de derecho de jornada unica? SI___ NO____

¢, Cuenta con area de consumo de alimentos que garantice la implementacion de

jornada unica de acuerdo con los cupos proyectados?: SI___ NO____
* Capacidad de atencion de estudiantes en un solo turno:
e Area:

¢, Cuenta con la cantidad suficiente de mesas y sillas para el consumo de los
alimentos por parte de los titulares de derecho, que garantice la implementacion
de la jornada unica?: S NO

En caso de que no cuente con estas condiciones, a continuacion mencione el plan de
mejoramiento previsto que le permitira garantizar las condiciones para el suministro de
alimentacion escolar, en el marco de la estrategia de jornada unica (proyectos
aprobados y en ejecucion para construccion, adecuaciones y/o mejoramiento)

2 Comedor Escolar: espacio dentro del establecimiento educativo, destinado para el almacenamiento, preparaciéon y
consumo de alimentos, que promueve la convivencia, el buen trato, la formacién de habitos de alimentacion y estilos de vida
saludable en la poblacion escolar.
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Enviar registro fotografico a color de cada una de las dreas que se enumeran a
continuacién (minimo 3, maximo 5 fotos):

» Area de preparacion

» Area de almacenamiento

» Area de comedor que permita evidenciar las condiciones generales (fotos
de pisos, paredes y techos).

Todas las fotos deben ser parte de un solo archivo que se adjunta donde lo indica
el aplicativo.
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FORMULARIO 2 - Componente de Alimentacion Escolar

(Debe ser diligenciado por la secretaria de educacidn certificada, de manera virtual en el
aplicativo)

Diligencie el siguiente formulario con la informacién de alimentacidon escolar necesaria
para la implementacidén de la jornada Unica, por parte de su entidad territorial:

A continuacidén encontrara una serie de preguntas sobre cdmo se garantiza que los
estudiantes de los niveles propuestos cuenten con almuerzo:

1.  éQuiénva a proveer el almuerzo a los estudiantes?
a. Entidades territoriales certificadas en educacién
b. Padres en las casas
c. Padres en el colegio

2.  ¢los establecimientos educativos beneficiarios ya cuentan con cobertura de
almuerzo?
S NO

¢éComo?
Ya estan focalizados por el PAE Ya estan focalizados por otros programas

3. Si va a entregar raciones de almuerzo, ésu entidad territorial esta dispuesta a
gestionar los recursos necesarios para entregar raciones de almuerzo?

S NO
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