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CIRCULAR No. 47

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PARA: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS, DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
ASUNTO: INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DE HUMANO EN LINEA

FECHA: 13 DE DICIEMBRE DE 2018

La Secretaria de Educacion Municipal se permite informar que, mediante comunicado
enviodo a los correos institucionales de los Establecimientos Educativos se solicitd
informacién de los datos bdsicos de todos los funcionarios en un formato suministrado

por el Ministerio de Educacién Nacional.

De igual maneraq, se realizé la publicacion del comunicado por la pagina institucional de
la Secretaria de Educacion Municipal.
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Humano en Linea

LEER MAS...

Por lo anterior, una vez reportada la informacién por los Establecimientos Educativos al
gue pertenecen, se procedidé a realizar la actualizacidén masiva de los datos bdsicos de
los funcionarios en el Sistema, para que no tengan inconvenientes en el acceso a
Humano en Linea que les permite realizar la consulta del desprendible de pago vy la
generacioén de reportes.

Por tal motivo, la Secretariac de Educacion Municipal dentro del proceso de
modernizacidén ha considerado emitir el respectivo instructivo que les permitird a los
funcionarios guiarse para poder acceder al Sistema.

Paso 1: Ingresar a la pdgina institucional www.educacionpasto.gov.co

Paso 2: Seleccionar la opcidn de Desprendible de Pago, luego dar clic en la opcién de
Recordar Clave, donde debe digitar la informacién que se demuestra a continuacion:

@ NIT: 891280000-3
A Calle 16 No. 23-57 - (Centro)

150 9001 g liiNet o Teléfonos: +(57) 2 7291915 Ext.: 16, +(57) 2 7291919
W Cédigo Postal 520003 - Correo electronico: administrativa@sempasto.gov.co

- www.educacionpasto.gov.co - Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento
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[ Sistema de Informacion de Gest X —+

& C & Ministerio de Educacion Nacional [CO] | https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoFl/Ingresar.aspx?Ent=Pasto  0»

SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION DE RECURSOS HUMANOS

CONSULTA EN LINEA

El Sistema de Informacién de Gestién de Recursos Humanos le entrega su
desprendible mensval de pago.

Cédigo Empleado ! Digitar el nimero de identificacion

Clave » Ingrese por primera vez con la clove personal asignada.
« Cambiela inmediotamente entrando al mend, en la opcidén Cambio de Clave.
P | « Porseguridad cor_‘nt_::ie penddicamente su clave. ) _
« Recuerde los servicios de Consulta en Linea son fofalments gratuites y ne reguisren de
Correo Electronico: intermediarios.

« Siusted clvidé su clove comuniguese con el Administrador. donde le asignardn una nueva clave.

_Emiar | Digitar el correo electrénico que tiene
registrado en la Secretaria

Paso 3: Una vez diligenciada la informacion requerida debe dar clic en el boton Enviar

Paso 4: Revisar el correo electrénico que tiene registrado en el Sistema de la Secretaria
de Educacién donde le va a llegar un mensaje de Humano en Linea

= T Mensaje nuevo B Marcar todos como lefdos

Bandeja de entrada 77 Prioritarios =~ Otros

£

& Correo no deseado
Hoy

&

B

Borradores
@ Humano en Linea Humano en Linea: Recordar Clave Cambio de Contrasefia Ha solicitado cambiar su contrasefi:
Elementos enviados

% Elementos eliminados

B Archivo

Nota:

Sino le llega el mensaje, revisar en la bandeja de correos no deseados o Spam. Pero
si en ninguno de las bandejas en mencidén no le llega el mensaje, es probable que su
correo no esté registrado o actualizado en nuestro Sistema.

Paso 5: Abrir el mensaje de Humano en Linea y dar clic en el enlace como se demuestra
a continuacion:

NIT: 891280000-3
Calle 16 No. 23-57 - (Centro)
150 8001 Teléfonos: +(57) 2 7291915 Ext.: 16, +(57) 2 7291919
Cédigo Postal 520003 - Correo electrénico: administrativa@sempasto.gov.co
- www.educacionpasto.gov.co - Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento
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Humano en Linea: Recordar Clave

Humano en Linea <humancenlinea@mineducacion.gov.co>
Jue 13/12/2018, 11:26 AM

Usted ¥

Cambio de Contrasefia
Dar clic

Ha solicitado cambiar su contrasefia de acceso a Humano En Linea 2 /

Por favor, ingresar al siguiente enlace https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/HumanoEL/RecordarClave.aspx?Ent=Pastofld=d7c1568e7dded 1c49ac97526d97 5b9ed

Si usted no lo ha solidtado, comuniquese con el administrador.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario. Esta comunicacion puede contener
informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocacion u omision queda estrictamente prohibida la utilizacion,
copia, reimpresion y/o reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo.
Gracias.

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their addressee. This communication may contain
information protected under copyright laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or
resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of
its attachments. Thank you.

Paso é: Luego de dar clic en el enlace, aparece la siguiente ventana que le permitirad
asignar la nueva clave

SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION DE RECURSQS HUMANOQS

CONSULTA EN LINEA

Sistema de Informacién de Gestion de Recursos Humanos

Cambio de Clave

Ingrese |z nueva clave

Repita fa clave

Humano Consulta en Linea le permite acceder répida, confiable y oporfunamente a su informacion.

Nota:

La nueva clave debe contener como minimo siete (7) digitos entre letras
mayusculas, mindsculas y nimeros. Eiemplos: ABCabc1 — abcABC1 — TabcABC -
1ABCabc - Abclabc

Paso 7: Una vez asignada la clave, volver al Paso 1

Paso 8: Seleccione la opcion de Desprendible de Pago y digite su identificacion y clave
para acceder a Humano en Linea.

@ NIT: 891280000-3
Calle 16 No. 23-57 - (Centro)

Teléfonos: +(57) 2 7291915 Ext.: 16, +(57) 2 7291919
Cédigo Postal 520003 - Correo electrénico: administrativa@sempasto.gov.co
- www.educacionpasto.gov.co - Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento
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[ Sistema de Informacién de Gesti X +

&« C @ Ministerio de Educacion Nacional [CO] | https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Pasto O ¥

& Aplicaciones @ Aportes en linea [ Secretaria de Educa Importado desde F [ HUMANO® [ Desprendible de Pa

SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION PE RECURSQS HUMANOQS

CONSULTA EN LiINEA

El Sistema de Informacién de Gestion de Recursos Humanos le entrega su
desprendible mensual de pago.

Numero de Identificacion

Cddigo Empleado
ngrase por primera vez con la clave personal asignada.

« Cambiela inmediatamente entrando al mend, en la ocpcién Cambio de Clave.

Por seguridod cambie penddicamente su clave.

Recuerde los servicios de Consulta en Linea son totalments gratuitos y no reguieren de
intermediarios.

wyited olvidd su clave comuniguese con el Administrador, donde le asignardn una nueva clave.

Clave

ACeptar I

Recordar Clave

Digitar la nueva clave

La Secretaria de Educacion Municipal recomienda que se debe realizar el cambio de
clave periddicamente, dado el caso que, la clave se confunda realizar el paso a paso
indicado en el presente instructivo.

Asimismo, la Secretaria de Educacion Municipal invita a los funcionarios a mantener la
informacion bdsica actualizada en nuestro Sistema.

[ORIGINAL FIRMADO)
JOSE FELIX SOLARTE MARTINEZ
Secretario de Educacion Municipal

Revisd: CARLA ALEXANDRA MAYA LOPEZ
Subsecretaria Administrativa y Financiera (E)

Revisd:  JAIME BASTIDAS OJEDA
Profesional Universitario — Sistemas

Proyectd: JAVIER ROSERO MONTUFAR
Profesional Universitario

@ NIT: 891280000-3

A Calle 16 No. 23-57 - (Centro)
150 9001 g liiNet o Teléfonos: +(57) 2 7291915 Ext.: 16, +(57) 2 7291919
& confec w Cédigo Postal 520003 - Correo electrénico: administrativa@sempasto.gov.co

- www.educacionpasto.gov.co - Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento

SC-CER367095

www.pasto.gov.co


mailto:xxx@sempasto.gov.co

