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CIRCULAR No. 039

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE PASTO - OFICINA DE
BIENESTAR SOCIAL.

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS MUNICIPIO DE

PASTO - RECTORES, DIRECTORES, COORDINADORES Y COMITE DE COPASST
DOCENTE.

ASUNTO: INFORMACION SOBRE SOLICITUD DE SERVICIOS S.G.S.S.T. ANTE
OPERADORES DE FIDUPREVISORA Y RUTA DE REPORTE DE ACCIDENTES DE
TRABAJO PARA DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES - ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS MUNICIPIO DE PASTO.

FECHA: 18 de MAYO DE 2022.

SOLICITUD DE SERVICIOS DE SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO:

La UNION TEMPORAL DE RIESGOS LABORALES 2020, brinda la atencién de los
siguientes servicios al personal docente y directivo docente:

Examenes Ocupacionales periddicos

Examenes Ocupacionales de Ingreso

Examenes Ocupacionales de Egreso

Examenes Ocupacionales para participar en eventos deportivos y folcléricos
Evaluacién post incapacidad

Valoracién por medicina laboral para emision de recomendaciones médicas
Evaluacion médica ocupacional para reintegro laboral (con o sin reubicacién)
Analisis puesto de trabajo

Investigacion de puesto laboral (Accidentes de trabajo/Enfermedad laboral)

Para que un funcionario (docente — directivo docente), pueda acceder a estos servicios
debe tener como requisito la remision del médico tratante de PROINSALUD o la remision
de la Secretaria de Educacion segtn sea el caso. Con la remision correspondiente se
debera enviar mediante correo electrénico a la oficina de Bienestar a la siguiente direccion
electronica.

CORREO ELECTRONICO: : oficinabienestar@sempasto.gov.co

Y desde la Oficina de Bienestar la funcionaria realizara la solicitud oficial al operador de
la FIDUPREVISORA.

Se debe tener en cuenta, que una vez se realice la solicitud del servicio desde la
Secretaria de Educacion, el operador se comunicara con elfla funcionario/a a través de
correo electronico, donde dard a conocer lugar (direccién), fecha, hora, teléfonos de
contacto de la IPS que realizara los examenes, (Se sugiere revisar el correo electrénico
permanentemente tanto la bandeja de entrada normal como los SPAM o NO
DESEADOS).

De igual manera es importante informar que en el caso de EMISION DE
RECOMENDACIONES LABORALES, el operador mediante mensaje al correo haran
llegar un consentimiento informado y solicitud de la historia clinica segin sea el caso, es
de gran importancia que se lea y firme el documento y se adjunte Ia historia clinica que
debe facilitarla PROINSALUD.

Si el funcionario desea reprogramar la CITA debera realizarlo directamente con los
Numeros telefonicos de contacto de la IPS.
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL OPERADOR  BELISARIO VELASQUEZ &
ASOCIADOS S.A.S.

MATRIZ DE II?ENTIFICACION DE PELIGROS, VALORACION DE RIESGOS Y
DETERMINACION DE CONTROLES:

La firma Belisario se encargara de Disefiar e implementar la matriz de identificacion de
peligros, valoracién de riesgos y determinacion de controles, de conformidad con la nota
técnica GTC45 version 2012, para cada una de las sedes de los establecimientos
educativos oficiales adscritos a la Secretaria de Educacion Municipal de Pasto, con las
intervenciones, recomendaciones y responsables para cada riesgo.

para el desarrollo de ésta actividad el operador debera garantizar el recurso humano
suficiente para cumplir con el levantamiento de la informacién en el 100% de las sedes
informadas por la Secretaria de Educacion, asi mismo debera garantizar el
desplazamiento del recurso humano y técnico a cada una de las sedes vy las demas
actividades inherentes para el cumplimiento del objeto por el cual fueron contratados.

El resultado del levantamiento de estas herramientas seran subidas a una plataforma
denominada BELITAREAS donde el/a funcionario/a de la Secretaria de Educaci6n tendra
acceso previa capacitacion realizada, para posteriormente entregar los resultados informe
y matriz de riesgo a los Directivos de cada Establecimieto Educativo.

Bateria De Instrumentos Para La Evaluacion De Factores De Riesgo Psicosocial:
Aplicacion y analisis de la bateria de riesgo psicosocial a los docentes activos y directivos
docentes activos con las actividades de intervencion y recomendaciones para cada
riesgo, bajo la modalidad virtual.

La aplicacién de este instrumento se realizara de acuerdo a la resolucion 2404 del 2019,
donde se definen los referentes técnicos minimos obligatorios, para la identificacion,
evaluacion e intervencion de los factores de riesgos psicosocial.

El operador aplicara la bateria de riesgos psicosocial en modalidad virtual al nimero de
docentes pertenecientes a la Secretaria de Educacion Municipal de Pasto.

A continuacion se da a conocer los Enlaces para accede al video institucional donde se
muestra paso a paso para el desarrollo de la bacteria y de igua manera el enlace para
accede al formulario de la bacteria el cual debe ser desarrollado por cada docente y
directivo docente, es importante manifestar que de 2600 funcionarios solo han dado
respuesta 253. Para poder exigir el servicio de asistencia de promocion y prevension de
la salud mental del gremio docente y directivo docente es necesario dar el primer paso
que es diligenciar la bateria psicosocial.

Enlace Video:

https://fomag.belisario.com.co/Content/files/Bateri_a%20Psicosoc
ial-04_1.3gp

Enlace para docentes y directivos docentes FOMAG de Bateria de
Riesgo

https://fomag.belisario.com.co/Operativo/OuterBateriaContract
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REPORTE DE UN POSIBLE ACCIDENTE LABORAL:

En atencion a las directrices dadas por la FIDUPREVISORA, la Oficina de Bienestar
Social de la Secretaria de Educaciéon Municipal de Pasto, da a conocer el procedimiento
para realizar adecuadamente un reporte de accidente laboral para los Directivos docentes
y docentes adscritos a la nomina de la Secretaria de Educacién de Pasto.

1.

Una vez suscitado el accidente al interior de las instalaciones de los
Establecimientos Educativos o en las actividades pedagégicas Y sindicales
programadas como lo establece la ley (Decreto 1655 de 2015), el representante de
los docentes y directivos docentes ante el COPASST diligenciara el FORMATO
UNICO DE ACCIDENTE DE TRABAJO (FURAT) documento adoptado y enviado
por la FIDUPREVISORA (se anexa copia), el formato debera estar firmado por el
representante de la institucion o centro educativo RECTOR/A O DIRECTOR/A.

Desde la Rectoria o Direccién del Establecimiento Educativo se realizara un oficio
remisorio dirigido a LA UNION TEMPORAL RIESGOS LABORALES 2020
(PROSERVANDA — CLINICA URGECIAS BUGARAMANGA) , dando a conocer €l
evento sucedido y se anexara al oficio, los siguientes documentos:

« FORMATO UNICO DE ACCIDENTE DE TRABAJO (FURAT).

« FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL/A DOCENTE O
DIRECTIVO DOCENTE ACCIDENTADO/A.

« EPICRISIS O HISTORIA CLINICA AMBULATORIA EXPEDIDA POR
PROINSALUD.

« INCAPACIDAD S| EL CASO LO AMERITA.

Los documentos recopilados se deberan escanearse y en formato PDF se
enviaran via correo electronico dentro de las 48 horas habiles despuées de
sucedido el accidente, a la siguiente direccion electronica, desde el correo
institucional del Establecimiento Educativo.

CORREO ELECTRONICO: oficinabienestar@sempasto.gov.co

4,

Con el

equipos de trabajo les solicitamos compartir la presente circular,

Atentamente,

Los documentos originales y en fisico, reposaran en cada Establecimiento
Educativo y se entregaran de manera directa a la personal (PROFESIONAL DE
UT. RIESGOS LABORALES 2020), que haga contacto con el funcionario
accidentado o con el directivo docente del Establecimiento Educativo para realizar
la correspondiente INVESTIGACION del posible accidente laboral.

Es importante sugerir que estos documentos de manera organizada y completa se
archiven en una carpeta y sean custodiados por el COPASST, hasta ser
entregados a la persona profesional designada por la UNION TEMPORAL
RIESGOS LABORALES 2020

La o el profesional del operador se encargara de hacer entrega de la
documentacion completa con el informe de la investigacion del posible accidente
laboral a PROINSALUD quienes posterior al estudio del informe calificaran el
suceso posible accidente laboral.

animo de mantener informados de una manera adecuada’y pe inente a nuestros

GLORIAE. JURADO ERAZO LUIS CARI/OS PATINO DORADO

Secretaria de Educacion Municipal. Subsecrefario Administrativo y financiero
Alcaldia de Pasto. Secretaria de Educacion Municipal

Proyecto

Profesional Unil

LLO A ALVAREZ
Q tarig — Oficina de Bienestar Social.

: NA
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