N y/
= = PASTO SECRETARIA DE
— 1 == !
“4I" LA GRAN CAPITAL EDUCACION

( ) DE 2021
J1 0 HAY 2021
Por medio de la cual se fija el procedimiento y el cronograma para atencion de solicitudes de
ampfiacién del servicio educativo, otorgamiento de Licencias de Funcionamiento para
establecimientos de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo

y Desarrollo Humano y, Registros de Programas de Formacion Técnica y Académica, en la
Secretaria de Educacion del Municipio Pasto

ALCALDIA MUNICIPAL

RESOLUCION NUMERO

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE PASTO

En uso de sus afribuciones legales y en especial las conferidas en la Ley 115 del 8
de febrero de 1994, la Ley 715 del 21 de diciembre de 2001, el Decreto 1075 de
2015, el Acuerdo No. 029 del 16 de agosto de 2018, expedido por el Concejo de
Pasto, Decreto 0045 del 18 de febrero de 2019, el Decreto Municipal 0144 del 19 de
febrero de 2020, y, demas normas concordantes como reglamentarias vy,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 715 del afo 2001, establece entre las competencias de los Distritos y
Municipios Certificados, las de dirigir, planificar y prestar el servicio educativo, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad; en los términos definidos en dicha
ley.

Que el Municipio de Pasio se encuenfra certificado de conformidad a la
Ordenanza 050 del 12 de diciembre de 1997 y tiene la competencia legal para
dirigir, administrar y ejercer el control de Sistema Educative en su terriforio, acorde
alo previsto por las leyes 115 de 1994y 715 de 2001 y demds disposiciones sobre la
materia.

Que a través del Decreto Municipal 0144 del 22 de febrero de 2020, el Alcalde de
Pasto delegd en el Secretario de Educacion Municipal, unas funciones, entre ellas
la definida en et Articulo Cuarto que literalmente reza “lL.a delegacion de que irata
el presente decreto implica proferir los actos administrativos correspondientes,
desarrollar los procedimientos administrativos y resolver los recursos que se
interpongan en desarrollo de las funciones delegadas’.

Que el Articulo 138 de la Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion) establece los
siguientes requisitos para el funcionamiento de un establecimiento educalivo
estatal o privado: (o) Tener licencia de funcionamiento o reconocimiento de
caracter oficial, {b) Disporer de una estructura administrativa. una planta fisica y
medios educativos adecuados. v (¢} Ofrecer un Proyecto Educativo Institucional.

Que el Articulo 193 de la Ley 115 de 1994 {Ley General de Educacion), en armonia
con el ariiculo 48 de la Constitucion Politica, establece los requisitos para gue un
particular funde un establecimiento educativo: {(a) Tener licencic de
funcionamiento que autorice la prestacion del servicio educativo, y (D) presentar
ante la Secretaoria de Educacion respectiva un Proyecto Educativo instifucional que
responda a las necesidades de la comunidad educativa de la region.

Que la Parte 3 del Decreto 1075 de 2015 reglamenta el servicio educativo formai
en los niveles de educacion preescolar, bdsica y media:;

Que el Titulo 2, Capitulo 1, de la Parte 3 del Decreto 1075 de mayo 26 de 2C15
establece disposiciones para la expedicion de licencias de funcionamiento de
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Por medio de la cual se fija el procedimiento y el cronograma para atencian de solicitudes de
ampliacion del servicio educalivo, otorgamiento de Licencias de Funcionamiento para
establecimientos de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo
y Desarrollo Hurmano y, Registros de Programas de Formacion Técnica y Académica: en la
Secretaria de Educaciéon del Municipio Pasto
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establecimientos educativos promovidos por particulares para prestar €l servicio
publico educativo en los niveles de educacion preescolar, basica y media;

Que en el Articulo 2.3.2.1.3 del Decreto 1075 de 2015 (Decreto 3433 de 2008, Arficulo
3}, se establecen tres {3) modalidades de licencia de funcionamiento posibles de
ser expedidas (definitiva, condicional y provisional] y los requisitos para su
obtencién con fines de oferta de educacién formal;

Que el articulo 2.3.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015 [Decreto 3433 de 2008, Articulo
4) indica la informacién que debe coniener la propuesta de proyecto educativo
inicial ccmo parte de los requisitos para la obtencidn de licencia de
funcionamiento de educacion formal;

Que el articulo 2.3.2.1.6 de la citada norma {Decreto 3433 de 2008, Articulo 6} indica
las causales por las cuales la secretaria de educacion podrd negar la licencia de
funcionamiento para la prestacidon del servicio educativo formal en los niveles de
educacion preescolar, bdsicay media;

Que la parte 6 del Decreto 1075 de mayo 26 de 2015 {Decreto 4904 de 2009)
reglamenta la organizacion, oferta y funcionamiento de la prestacion servicio
publico de educacion para el trabgjo y el desarrollo humano.

Que el reglamento colombiano de construccion sismo resistente NSR-de marzo del
ano 2010 establece normas sobre construcciones sismo {Ley 400 de 1997
{Modificada Ley 1229 de 2008) y Decreto 926 del 19 de marzo de 2010,

Que la norma técnica vigentes NTC 4595 deifine las condiciones de calidad que
debe cumplir la infraestructura fisica, equipamientos y dotaciones en el lugar
donde funcionard et establecimiento educativo.

Que el Honorable Consejo de Pasto, expidid el Acuerdo 029 del 19 de agosto de
2018, “por medio del cual se autoriza el cobro de tarifas por el trdmite de licencias
de funcionamiento, ampliacion del servicio educativo y de registro o renovacion
de programas de formaciéon técnica y académica a instituciones de educacion
para el frabajo y desarrollo humano y de educacién formal”.

Que el Decreto 0045 del 18 de febrero de 2019 reglamenta el procedimiento para
el costo de tarifas por el tramite de licencias de funcionamiento, ampliacion del
servicio educalivo y de registro o renovacion de programas de formacion técnica
y académica a instituciones de educacion para el frabajo v desarrollc humano y
de educacion formai no oficiales.

Que el Articulo Quinto del Decreto 0045 de 2018 establece que “La Secretaria de
Educacion Municipal de Pasto, definird y adoptard un derrotero y/o cronograma
gue sefaie cada etapa del proceso de liguidacion y cobro de las tarifas, el tiempo,
procedimiento y pericdo para la radicacion y frdmite de solicitudes de
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Por medio de la cual se fija el procedimiento y el cronograma para atencion de solicitudes de’
ampliacion del servicio educativo, otorgamiento de Licencias de Funcionamiento para
establecimientos de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo
y Desarrolfo Humano y. Registros de Programas de Formacion Técnica y Acadeémica. en la
Secretaria de Educacion del Municipio Pasto

otorgamiento de Licencios de Funcionamiento de Insfituciones de Educacion
Formal, de Educacion para el Trabajo y Desarrolio Humano, Registro y Renovacion
de Registro de Programas Técnicos 6 Académicos y de Ampiiacion del Servicio
Educativo, previa revision, cumpiimiento de requisitos y/o regisiros en los istemas de
Informacion que establezca aley”

Que en mérito de lo expuesto este Despacho,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Fijar el procedimiento y el cronograma para alencion de
solicitudes de: ampliacion del servicio educativo, oforgamiento de Licencias de
Funcionamiento para establecimientos de Educacion Formal, Licencia de
Funcionamiento de Educacién para el Trabajo vy Desarrollo Humano y, Registros de
Programas de Formacion Técnica y Académica:; en la Secretaria de Educacion del
Municipio Pasto.

ARTICULO SEGUNDO. Establecer el cronograma de recepcion, revision, evaluacion,
ajustes y decision; sobre las solicitudes de: ampliacion del servicio en Educacion
Formal, otorgamiento de Licencias de Funcionamiento de establecimientos de
Educacién Formal, Licencias de Funcionamiento de Educacion para el Trabagjo y
Desarrolio Humano y Registro de Programas, para el afo 2021, de la siguiente
manera:

| INDICACIONES GENERALES
N ACTIVIDAD Tiempo | Fechas Lugar RESPONSABLE
| © I R | _probables - S |
Oficina
Seminaiio de | 1 dia 21 de Mayo Plataforma | Asesora de |
1 induccion virtual Inspeccion y
Vigilancia y
Subsecretari
a de calidad
| _ | | l ] Educativa |
2 | Radicacion del | 2 dias 26 y 27 de | SAC -SEM Usuario
formato de | habiles mayo
viabilidad. L - , |
3 | Revision y firma del | 5 dias l Oficina | Funcionarios
concepto de hdbiles | 28 de mayo | Asescrade | OAIV
Viabilidad al 3de junio | Inspeccidny
| l Vigilancia. ‘
Elaboracion de a ‘ 5 dias 31 de maye | Oficina Subsecretari
3 liguidacion. habiles = al 4 de junio | Financiera a
Administrativ
| ay
I 1 | ) L - Financiera |
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Por medio de la cual se fija el procedimiento y el cronograma para atencion de solicitudes de:
ampliacion del servicio educativo, oforgamiento de Licencias de Funcionamiento para
establecimientos de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo
y Desarrofio Humano y, Registros de Programas de Formacién Técnica y Académica, en la
Secretaria de Educacion del Municipio Pasto.

Consignacion en | 1 ' ]
4 | Banco de
ccidente Cuenta | 6 dias i al8de Bancc de Usuario
No. 039-97152-8 | habiles junio Occidente
(Manejo de
reccudo  Acuerdo
I 029 de 2019) B _L - |
Radicacion de
5 | solicitud y | 11dics SAC -SEM Usuario
documentacion habiles 2 al 18 de
i completa, incluido junio 1
= recibo de
consignacion, en el
L SAC I— . . |
6 | Revisidon de Oficina Funcionarios
cumplimiento sobre | 20 dias 1 de junioc al | Asesora de OAIV :
reqguisitos tegales. habiles 30 de junio | Inspecciony :
{ ! _ Vigilancia. |
Evaluacién del Funcionarios
7 | Proyecto Educativo 15 de junio a | Subsecretan | Subsecretari
Institucional/proyec 1‘ 5 16 de a Calidad a de Calidad
to para registro de | meses noviembre | Educativa Educativa
| programas. | ] _
‘ 17 de agosto | Oficina Funcionarios
'8 | Revision de planta | 4 al 30 de Asesora de | Oficina
fisica {Cuando | meses noviembre @ Planeacidon. | Asesora de
| aplica) I L . | Planeacion
Elaboracion de | 1 de | Oficina Funcionarios
9 | acto administrativo | 4 septiembre | Asesora de | OAIV
- meses al30de | Inspeccidony
| | | diciembre | Vigilancia.
10 | Revision Acto | I5de | Funcionarios | Oficina
administrativo | 3 sepliembrea  Oficina Juridica
meses al 30 de - Juridica
y diciembre
| medio | i
11 | Nofificacién al| 5 20 de
interesado meses septiembre
enero de J
i L 2022)

PARAGRAFO 1. Entre las actividades 6, 7 vy 8 se da tiempo para que se hagan |as
cofrecciones, adecuaciones, cambios 0 complementos a gue haya lugar, por unc
sola vez. En caso de persistir en las debilidades encontradas, el proceso se ciera,
dondo lugar a la expedicién de un acto administrativo de finalizacion.  Esta
posibilidad. que se brinda al usuario, hace que el cronograma varie en las fechas
de finalizacién del tramite.
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Por medio de la cual se fija el procedimiento y el cronograma para atencion de solicitudes de
ampliacion del servicio educativo, otorgamiento de Licencias de Funcionamiento para
establecimientos de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo
y Desarrolio Humano y, Registros de Programas de Formacién Tecnica y Academica. en la
Secretaria de Educacion del Municipio Pasto

PARAGRAFO 2: Al seminario de induccién, podrd asistir el Rector (a) o Director{a]
y/o propietario {a) del establecimiento educativo gue solicita el tramite; en este
evento se explicard el proceso a desarrollar y algunas generalidades de los
requisitos bdsicos para la presentacion de solicitudes y proyectos; enfatizando en
que la base fundamental para la construccidén del Proyecto Educativo Institucional
es el soporte normaiivo y las competencias que deben tener los responsables de
construirto, en los distinios elementos tedricos y conceptuales propios de |a
Educacion Formal y de Trabajo y Desarrollo Humano,

ARTICULO TERCERO. La Ruta del tfrémite solicitado, de acuerdo al Subproceso FO2-
01 "APROBACION Y OTORGAMIENTO DE LICENCIAS O RECONOCIMIENTO OFICIAL A
LOS EE”, es la siguiente:

1. H usuario se inscribe y participa en el seminario de Induccidn, programado
por la Secretana de Educacion del Municipio de Pasto.

2. Elysuaric baja de ia pagina Web de la SEM Pasto, el Formato de Viabilidad
Financiera, para liquidacion.

3. El Usuario diligencia el formate y lo radica por el correo electronico
atencionalcivdadanosempasto@hotmail.com.

4. EISAC entrega el formato diligenciado ala OAIV - Grupo FO2

5. Una funcionaria del Grupo F02, revisa el formulario y emite el concepto de
viabilidad. para ser firmado por la jefe de la Oficina Asesora de Inspeccion y
Vigilancia.

6. La OAIV radica el Formato de Viabilidad para Liquidacion Financiera, con el
concepto firmado, por la jefe de lo Oficina Asesora de Inspeccion vy
Vigilancia, en la Oficina Financiera, a la funcionaria correspondiente.,

7. La funcionaria de la Oficing Financiera emite |a liguidacién respectiva y se
la entrega al usuario, con el valor a consignar.

8. Elusuario paga en el banco y radica de manera presencial, en la Oficina de
Atencion al Ciudadano, de la Secretaria de Educaciéon del Municipio de
Pasto; el oficio de solicitud [(especificando las caracteristicas de los
documentos enfregados: documentos y nimero de folios por cada uno). el
PEl o Proyecto [debidamente foliado), los soportes correspondientes
[formato PDF) y el recibo de pago: todo en dos versiones: fisica y electronica
frmemoriayj.

9 EISAC entrega los documentos al grupo FO2 de la OAIV.

10. Un funcionario del Grupo FO2 recibe la documentacion y aplica lista de
chequeo. Si cumple con todos los requisitos legales y de estructura del PEl o
proyecto, los documentos, acompanados de la lsta de chegueo
diigenciados, a Calidad Educativa: caso contrario, se devuelve al usuario,
guien radicard nuevamente en el SAC |as correcciones.

11.Calidad Educativa revisa y emite el concepto del PEL Si implica
correcciones, devuelve el proyecto y los documentos anexos, al usuaric
quien una vez efectuado las correcciones en término establecido lo radica
nuevamente en el SAC.

12. Calidad Educativa entrega el concepto del PEI a la OALV, si es favorable,
para continuar con el proceso.

13. Inspeccién y vigilancia realiza el plan de visitas y oficia a lo Jefatura de
Planeacion, para practicarla.
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Por medio de la cual se fija el procedimiento y ef cronograma para atencion de solicitudes de
amphacion del servicio educativo, otorgamiento de Licencias de Funcionamientc para
establecimienios de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo
y Desarrollo Hurmano y, Registros de Programas de Formacion Técnica y Académica, en la
Secretaria de Educacion del Municipio Pasto.

14. Se redliza la visita y se emite el informe con el concepfto.

15.Con todos los requisitos y procedimientos cumplides satisfactoriamente, el
funcionario del Grupo FO2 de la QAlV, proyecta resolucicn v la remite a la
jefatura de la OAIV.,

14.Si todo estd correcto, se remite |la resclucion a la Oficina Juridica, para su
correspondiente revision, st hay correcciones se devuelve al funcionario de
la OAIV del grupo F02, si no, se remite al Despacho del Secretario de
Educacion para su firma.

17. Una vez firmada, pasa a la Oficina correspondiente para radicacion

18. Se nofifica al usuario.

PARAGRAFO 1: En caso de devolucion al uwsuario, este, podrd presentar
nuevamente la peficion con los requisitos faltantes o las correcciones vy
complementos hechos, en un término de 30 dias calendario contados a partir de
la fecha de recibo de la notificacion respectiva (tanto para la lista de cheqgueo,
como para la revision del PEI o proyecto}. Si, transcurrido este periodo, el usUQIrio No
presenta los gjustes, correcciones y/o complementos, con la documentacion
perfinente; se entenderd que desiste de la solicitud y se procedera a su archivo, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 1437 de 2011, modificada por ia Ley 1755
de 2015, Si presenta las correcciones en el términe estaplecido en este articulo y
cumple con todos los requisitos y procedimientos establecidos en la ruta anterior,
se enviord proyeccién de Acto Administrative de Aprobacion para revision de la
Oficina Asescra Juridica; caso confrario, se emitird Acto Administrativo de
Negacion.

PARAGRAFO 2: El proyecto de Llicencia de Funcionamiento y de Registro de
Programas de Fducacion para et Trabajo y Desarrcllo Humano, se radicaran de
forma independiente vy el perodo o fiempo de revision estara sujeto al numero y
tipo de solicitudes que se radiguen.

ARTICULO CUARTO. Los cobros de tarifas a ser cancelados por la persona natural o
juridica; interesada en el otorgamiento de licencias de Funcionamiento,
ampliacion de Licencia de Instituciones de Educacion Formal, Llicencia de
funcionamiento para Insfituciones de Educacion para el Trabajo y Desarrolio
Humano o para registro de programas;  estén autorizados en el Acuerdo 029 del
2018 vy definidos expresamente en el Articulo Tercero del mismo. La tarifa serd
pagada a favor del Municipio de Pasto por el peficionariola), segun el tipo de
tramite, en las fechas sefaladas en el Articulo Segundo de la presente Resolucion.

PARAGRAFO. La negacion de la legalizacion del framite solicitado, por inviabilidad,
incumplimiento de requisitos legales y/o del proceso establecido; no implica la
devolucién del valor consignado por el usuario, en armonia a lo establecido en el
Paragrafo Primero, del Articulo Cuarto del Acuerdo 029 de 2018.

ARTICULO QUINTO. Todo Proyecto que se valore en la Secretaria de Educacion de
Pasto. debe radicarse en el Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC]. correo
electrénico: atencionaiciudadanosempastoehgimeil.com. Ningun funcionario de
la Secretaria de Educacion, tiene facultades para recibir y valorar a criterio propio,
proyectos de esta naturaieza y cualguier modificacion a este Acio Administrativo
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Por medio de la cual se fija el procedimiento y el cronograma para atencion de solicitudes de-
ampliacion del servicio educativo, otorgamiento de Licencias de Funcionamiento para
establecimientos de Educacion Formal, Licencia de Funcionamiento de Educacion para el Trabajo
y Desarrollo Humano y, Registros de Programas de Formacion Técnica y Académica; en la
Secretana de Educacion del Municipio Pasto.

serd competencia del Comité Directivo de la Secretaria de Educacion Municipal
de Pasto.

ARTICULO SEXTO. Si, como resultade del cumplimiento del cronograma vy
procedimiento estaplecidos en los articulos segundo y tercero, de estaresolucion,
se obtfiene la autorizacidn del servicio educative solicitade por el usuario; el
establecimiento educative deberd presentar los correspondientes protocolos de
bioseguridad, en el caso de iniciar la prestacion del servicio en alfernancia o
presencialidad; dependiendo de la evolucidn y estado de la pandemia por
COVID-19, en ese momento.

ARTICULO SEXTO. La presente Resolucidén rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

0 hAY

io%oc?gl mes de mayo de 2021

/
GLO%A UMR‘A%SO

Revisd' Mdri Arc : il Aprobd: Magfha Ruano Mareno
icte Oficing Asesora nspeccion vy Vigilancia Jefe Ofigina Juridica

N ]
c (7 32,/3 L(A’ é
Reviso | ur Carlos Revisd: Aana Ylvia Do 1a richo >

Subsecretario Adininistrativo vy Financigra Subsedretaria de Ceberlura

Dada en Pasto, ¢ \‘c])

Reviso: Humberto Enricue Martinez topes
ol@od t ducaliva Jete Olicina Asesorg de Plancacion

]V}&
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