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1. PROPÓSITO
El propósito del formato “Acta de cierre contractual” del Subproceso B02.05 Cierre de programas y proyectos es formalizar el cierre del programa o proyecto de acuerdo con las definiciones establecidas dentro del contrato.
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
De acuerdo al modelo establecido, registre la información solicitada.

	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Fecha presente Acta
	Escribir la fecha en la que  se diligencia el Acta.

Usar el formato dd/mm/aa

	Pagina
	Escribir el número de página al que corresponde.

Usar formato Pagina x de x (Ejem: Pág. 1 de 1)

	Nombre del Proyecto o Programa
	Escribir el Nombre del Proyecto o  Programa

	Objeto 
	Describir brevemente el objeto del contrato 

	Lugar
	Registrar el lugar donde se lleva a cabo la reunión.

	No. de Radicación 
	Registrar el número de radicación asignado al proyecto.

	Gerente del Proyecto
	Escribir el nombre del responsable y/o encargado de la Gerencia del Proyecto.

	Contratista (s)
	Escribir el Nombre del o los contratistas del proyecto y su Cedula. En caso de ser una empresa especificar la Razón Social y el número de NIT.

	Representante Legal
	Escribir el nombre y Cedula del representante legal, en caso del contratista ser una empresa.

	Interventor
	Escribir el nombre y la Cedula  del Interventor del programa y/o proyecto.

	Contrato No.
	Escriba el número del contrato que se esta prorrogando.

	Valor inicial del contrato:
	Escriba en números el valor monetario del contrato pactado inicialmente.

	Fecha de inicio
	Escribir la fecha de inicio real del programa y/o proyecto. Use el formato dd/mm/aa.

	Fecha de Terminación Inicial
	Escribir la fecha de terminación programada inicialmente.

	Fecha de terminación definitiva 
	Escribir la fecha de terminación real del programa y/o proyecto.

	Plazo de Ejecución definitiva
	Especifique en tiempo el plazo máximo de ejecución del contrato.

	Adición plazo
	Especifique en tiempo el plazo por adicionales.

	Valor Ejecutado según acta de avance No
	Escribir en números el valor monetario ejecutado en cada uno de los informes de avances presentados.

	Valor Ejecutado según acta final
	Escribir en números el valor monetario ejecutado al finalizar el proyecto o contrato.

	Desarrollo del acta
	Describir las actividades, trabajos y/o entregables elaborados durante la ejecución del programa y/o proyecto. Especificar  o relacionar las actas y  fechas de entregas. 
En caso de haberse presentado suspensiones se debe especificar el No. de acta de suspensión, el tiempo y las  causales de suspensión.

	Resumen
	Escribir una descripción breve de lo contenido en el acta de forma general.

	Firmas
	Registrar la firma de las personas que interviene en la ejecución del acta.


3. FORMATO
Ver anexo formato Acta de cierre contractual

Este anexo se compone de 1 página. 
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