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1. PROPÓSITO
El propósito del formato “Lecciones aprendidas” del Subproceso B02.05 Cierre de programas y Proyectos es registrar las oportunidades de mejora en otros programa y proyectos, y las definiciones que permitieron el buen desarrollo del programa o proyecto.

2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
De acuerdo al modelo establecido, registre la información solicitada.

	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Nombre del programa
	Escribir en este campo el nombre del programa.

	Nombre del proyecto
	Escribir en este campo el nombre del proyecto.

	Eje de política
	Escribir el eje de política correspondiente (Cobertura calidad y gestión).

	No. Radicación
	Registrar el Número de radicación asignado al proyecto. 

	Nombre Gerente de Proyecto
	Escribir el nombre del encargado de la Gerencia del Proyecto.

	Nombre Interventor
	Escribir el nombre del Interventor del programa y/o proyecto.

	Nombres del Equipo 
	Escribir los nombres de los integrantes  del programa y/o proyecto.

	Tipo (Formulación, Inicio, Ejecución, Control y seguimiento, Cierre)
	Escribir el tipo de lección aprendida de acuerdo con el proceso del proyecto, puede ser en la formulación, en el inicio del proyecto, en la ejecución, en el control y seguimiento o en el cierre del mismo.

	Importancia (Alta, Media, Baja)
	Escribir el nivel de importancia de la lección de acuerdo con su impacto. 

	Descripción
	Hacer una descripción detalla y clara de la lección aprendida a registrar.

	Elaborado por
	Registrar las firmas de las personas que definieron las lecciones aprendidas, entre ellos deben estar: el Gerente del Proyecto, el equipo de Trabajo y el Interventor.

	Recibido por
	Registrar la firma del Responsable de Planeación que recepciona el formato diligenciado de las lecciones aprendidas 


3. FORMATO
Ver anexo formato Lecciones aprendidas

Este anexo se compone de 1 página.
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