Y FINANCIERA

ALCALDIA

DE PAS

CIRCULAR No. 003

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE PASTO - OFICINA DE BIENESTAR
SOCIAL.
PARA: DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS

MUNICIPIO DE PASTO - RECTORES, DIRECTORES, COORDINADORES,
DOCENTES Y COMITE DE COPASST DOCENTE.

ASUNTO: INFORMACION SOBRE SOLICITUD DE SERVICIOS $.G.S.S.T. ANTE OPERADORES
DE FIDUPREVISORA Y RUTA DE REPORTE DE ACCIDENTES DE TRABAJO PARA
DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES - ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
MUNICIPIO DE PASTO.

FECHA: 17 de ENERO DE 2024.
1. SOLICITUD DE SERVICIOS DE SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO:

La UNION TEMPORAL DE RIESGOS LABORALES 2020, brinda la atencion de los siguientes
servicios al personal docente y directivo docente:

Exdmenes Ocupacionales periddicos

Exdmenes Ocupacionales de Ingreso

Exdmenes Ocupacionales de Egreso

ExGmenes Ocupacionales para participar en eventos deportivos y folcldricos
Evaluacién post incapacidad

Valoracién por medicina laboral para emision de recomendaciones médicas
Evaluacion médica ocupacional para reintegro laboral {con o sin reubicacion)
Andlisis puesto de trabajo

Investigacion de puesto laboral {Accidentes de trabajo/Enfermedad laboral)

Para que un funcionario (docente — directivo docente), pueda acceder a estos servicios
debe tener como requisito la remision del médico tratante o de la Coordinadora de Salud
Ocupacional segun sea el caso de PROINSALUD. Con la remision correspondiente
escaneada en formato PDF vy los siguientes datos: Nombre y Apellidos completos, No. de
Cédula, Fecha de Nacimiento (Dia- Mes — ARo}, Correo Electrénico. No. de Celular. [EM
en la que labora, Area de desempeno y Jornada, se deberd enviar mediante coireo
electrénico a la oficina de Bienestar a la siguiente direccidn electronica.

CORREO ELECTRONICO: oficinabienestar@sempasto.gov.co

Una vez con estos insumos, desde la Oficina de Bienestar la funcionaria realizard o
solicitud oficial al operador U. T. RIESGOS LABORALES 2020 de |la FIDUPREVISORA. Se debe
tener en cuenta, que una vez se redlice la solicitud del servicio desde la Secretaria de
Educacién, el operador se comunicard con el/la funcionario/a a través de correo
electronico, donde dard a conocer lugar (direccién), fecha, hora, teléfonos de contacto
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de la IPS que redlizard los exdmenes, (Se sugiere revisar el correo electronico
permanentemente tanto la bandeja de entrada normal como 1os SPAM o NO DESEADOS).

De igual manera es importante informar que en el caso de EMISION DE
RECOMENDACIONES LABORALES, el operador mediante mensaje al correo haran llegar un
consentimiento informado y solicitud de la historia clinica (general o de especialista)
segun sea el caso, es de gran importancia que se lea y firme el documento y se adjunte ia
historia clinica que debe facilitarla PROINSALUD, todo escaneado legiblemente y en
formato PDF - NO FOTOGRAFIA.

Si el funcionario desea reprogramar la CITA deberd redlizarlo directamente con los
NUmeros telefénicos de contacto de la IPS o de manera presencial en la direcciéon que
aparece en la cita gue se allega al correo electrénico.

SERVICIOS PRESTADOS POR EL OPERADOR BELISARIO VELASQUEZ & ASOCIADOS S.A.S.
Matriz de Identificacién de Peligros, Valoracién de Riesgos y Determinacién de Controles:

La firma Belisario se encargard de Disefar e implementar la matriz de identificacion de
peligros, valoracion de riesgos y determinacion de controles, de conformidad con la nota
técnica GTC45 version 2012, para cada una de las sedes de los establecimientos
educativos oficiales adscritos a la Secretaria de Educacién Municipal de Pasto, con las
intervenciones, recomendaciones y responsables para cada riesgo.

Para el desarrollo de ésta actividad el operador deberd garantizar el recurso humano
suficiente para cumplir con el ievantamiento de Ia informacion en el 100% de las sedes
informadas por la Secretaria de Educacion, asi mismo deberd garantizar el
desplazamiento del recurso humano y técnico a cada una de las sedes y las demds
actividades inherentes para el cumplimiento del objeto por el cual fueron contratados. El
resultado del levantamiento de estas herramientas serdn subidas a una plataforma
denominada BELITAREAS donde el/a funcionario/a de la Secretaria de Educaciéon tendrd
acceso previa capacitacion redlizada, para posteriormente entregar ios resultados
informe y matriz de riesgo a los Directivos de cada Establecimiento Educativo.

Bateria de Instrumentos para la Evaluaciéon de Factores de Riesgo Psicosocial:

Aplicacién y andlisis de la bateria de riesgo psicosocial a los docentes activos y directivos
docentes activos con las actividades de intervencion y recomendaciones para cada
riesgo. bajo la modalidad virtual. La aplicacion de este instrumento  se readlizard de
acuerdo a la resolucidn 2404 del 2019, donde se definen los referentes t&cnicos minimos
obligatorios, para la identificacion, evaluacién e intervencion de los factores de riesgos
psicosocial. El operador aplicard la bateria de riesgos psicosocial en modalidad virtual al
nUmero de docentes pertenecientes a la Secretaria de Educacion Municipal de Pasto.

A confinuacién se da a conocer los Enlaces para acceder al video institucional donde se
muestra paso a paso para el desarrollo de a bateria y de igual manera el enlace para

acceder al formulario de la bateria el cual debe ser desarrollado p/g'rca?é:}glgecgca)&gmﬁnyfsm280000 3
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directivo docente, es importante manifestar que de 2270 funcionarios solo han dado
respuesta 1100. Para poder exigir el servicio de asistencia de promocidén y prevenciéon de
la salud mental del gremio docente y directivo docente es necesario dar el primer paso
diligenciar la bateria psicosocial, recuerden que de esta manera contribuimos a crear un
insumo que nos permitan generar bienestar en el entorno laboral.

Enlace Video:

htps://fomag.belisario.com.co/Content/files/Bateri_a%20Psicosocial-04 1.3gp

Enlace para docentes y directivos docentes FOMAG Aplicacion de Bateria de Riesgo

https://fomag.belisario.com.co/Operativo/OuterBateriaContract (una vez ingrese digite su
nUumero de cédulq, y siga el paso a paso).

https://contactomaestro.colombiaaprende.edu.co/cuidar/encuesta-riesgo-psicosocial

2. REPORTE DE UN POSIBLE ACCIDENTE LABORAL:

En atencidn a las directrices dadas por la FIDUPREVISORA, la Oficina de Bienestar Social de
la Secretaria de Educacién Municipal de Pasto, da a conocer el procedimiento para
redlizar adecuadamente un reporte de accidente laboral para los Directivos docentes y
docentes adscritos a la ndmina de la Secretaria de Educacion de Pasto.

1. Una vez suscitado el accidente al interior de las instalaciones de los
Establecimientos Educativos o en las actividades pedagdgicas y sindicales
programadas como lo establece la ley (Decreto 1655 de 2015), el representante
de los docentes y directivos docentes ante el COPASST diligenciard el FORMATO
UNICO DE ACCIDENTE DE TRABAJO (FURAT) documento adoptado y enviado por la
FIDUPREVISORA (se anexa copia), el formato deberd estar firmado por el
representante de la institucion o centro educativo RECTOR/A O DIRECTOR/A.

2. Desde la Rectoria o Direccion del Establecimiento Educativo se realizard un oficio
remisorio dirigido a LA UNION TEMPORAL RIESGOS LABORALES 2020 (PROSERVANDA
— CLINICA URGENCIAS BUCARAMANGA) , dando a conocer el evento sucedido y
se anexard al oficio, los siguientes documentos:

« FORMATO UNICO DE ACCIDENTE DE TRABAJO (FURAT).

« FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL/A DOCENTE O DIRECTIVO
DOCENTE ACCIDENTADO/A.

« EPICRISIS O HISTORIA CLINICA AMBULATORIA EXPEDIDA POR PROINSALUD.

« INCAPACIDAD SI EL CASO LO AMERITA.

Ademds se dard a conocer la siguiente informacién: Nombre y Apellidos completos, No.
de Cédula, Fecha de Nacimiento (Dia- Mes — Ano), Correo Electrénico, No. de Celular.
IEM en la labora, Area de d efio y Jornad
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3. Los documentos recopilados se deberdn escanearse y en formato PDF (NO
FOTOGRAFIA) se enviardn via correo elecirénico dentro de las 48 horas hdbiles
después de sucedido el accidente, desde el correo institucional del
Establecimiento Educativo ala siguiente direccion electronica;

CORREO ELECTRONICO: oficinabienestar@empasto.gov.co

4, Los documentos originales y en fisico, reposaran en cada Establecimiento
Educativo y se entregardn de manera directa a la personal (PROFESIONAL DE U. T.
RIESGOS LABORALES 2020), que haga contacto con el funcionario accidentado o
con el directivo docente del Establecimiento Educativo para realizar o
correspondiente INVESTIGACION del posible accidente laboral.

5. Esimportante sugerir que estos documentos de manera organizada y completa se
archiven en una carpeta y sean custodiados por el COPASST, hasta ser entregados
a la persona profesional designada por la UNION TEMPORAL RIESGOS LABORALES
2020.

6. La UNION TEMPORAL RIESGOS LABORALES 2020, se encargard de hacer enfrega de
emitir el informe de la investigacion del posible accidente laboral vy lo envia via
correo elecirénico a la oficina de Bienestar Social con copia al funcionario
afectado.

7. La Oficina de Bienestar Social al recibir el informe emitido por la U. T. RIESGOS
LABORALES 2020, reenvia a PROINSALUD S.A. quienes posterior al estudio del
informe calificaran el suceso posible accidente laboral.

8. Para el caso de los funcionarios que se afectd su salario mensual y se desconto el
33.333%, una vez recibido la cdlificacién de su accidente laboral, deberd
mediante oficio y anexando el resultado y demds documentacién suministrada
por PROINSALUD solicitar ante la Oficina de Nomina de la Secretaria se haga la
devolucién del descuento realizado.

Con el dnimo de mantener informados de una manera adecuada y pertinente a nuestros
equipos de trabajo les solicitfamos compartir la presente circular.
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“PIEDAD DEL CARMEN FIGUEROA AREVALO MANOL E NANDO PABON REVELO
Secretaria de Educacion Municipal Subsecretario Administrativo y Financiero

Alcaldia de Pasto.
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Proyecto: NASHZ LOTA ALVAREZ
Profesional Unlv » Oficina de Bienestar Social.
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