SECRETARIA DE EDUCACION

ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Particdipacién Honestidad

CIRCULAR No. 012

PARA : . Directivos Docentes, Docentes y Administrativos pertenecientes a la
Secretaria de Educacién Municipal

ASUNTO : Procedimiento para pago de Horas Extras y Recargo Nocturno
Vigencia 2017
FECHA : Abril 24 de 2017

En aras de cumplir con las normas y recomendaciones establecidas por el Ministerio de
Educacién Nacional y con el propésito de optimizar el proceso de reporte, revisiony pago
de horas extras. La Secretaria de Educacion Municipal, solicita anexar al reporte las
funciones que amerita y justifica la necesidad del servicio para realizar el trabajo extra de
los funcionarios administrativos que tienen los cargos de Auxiliares Administrativos,
Técnicos y Secretarias, el cual, debe estar debidamente firmado por el Rector de la
Institucién Educativa donde labora.

Asimismo, los docentes de las Instituciones Educativas y Centros Educativos del
Municipio que, hasta la fecha no han entregado la Asignacién Académica y horario de
clase, no se reconocera el pago Horas extras.

Tener en cuenta que, hasta tanto la institucién Educativa no cumpla con la directrices

solicitadas por la Secretaria de Educacién Municipal, no se autorizara reconocimiento y
pago de horas extras.
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