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(__ DEMAYO DE2017]1 7 MAY 201

Por medio de la cudl se establece el proceso de gestidn de la cobertura
educativa en la Secretaria de Educaciodn del Municipio de Pasto para el afio 2018
y dictan ofras disposicionas

El SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL DE PASTO

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas
porias Leyes 115 de 1994, 715 de 2001, la Resolucion 07797 de 2015, y Decretos de
delegacién de funciones No. 0719 del 30 de diciembre de 2014 y 0016 del 16 de
enero de 2017 v

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo dispuestc por el Articulo &7 de ia
Constitucion  Politica de Colombia, la educaciéon tiene una doble
connotacion cemo derecho fundamental y un servicio publico, que cumple
una funcidn social a cargo del Estade, iasociedad vy la familia.

Que segun la precitada norma superior le corresponde al Estado velar por la
calidad en la prestacidn del servicio educativo y asegurar las condiciones
necesarias para el ingreso y permanencia de (os nifios, nifias v jdvenes dentro del
sistema escolar.

Que el arficuic 4 de la Ley 115 de 1994, determina que comresponde al
Estado, ¢ la sociedad y a la familia velar por la calidad de la educacién y
promever el accese al servicio publico educativo.

Que la Ley 715 de 2001 en sus articuios 6 v 7 establece que comresponde a las
Entidades Terrtoriales Certificadas en educacién dirigir, planificar y prestar el
servicio educative en los niveles de preescolar, bdsica y media en sus distintas
moddlidades, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

Que en virtud de los decretos No. 0719 del 30 de diciembre de 2016 v 0014 del 16
de enero de 2017 el Alcalde Municipal de Pasto delegd en el Secretario de
Educacion Municipal unas funciones entre ellas la de administrar el sector
educative del Municipio.

Que de conformidad con la Resolucién No. 07797 de 2015, arficulo 16, humerales 5
y 6, coiresponde a la Secretaria de Educacidn de Pasto asignar los cupos de
acuerdo con el orden de prioridad establecido en el arficulo 10 de la misma
reseiucion, y enfregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los
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estudiantes asignados @ cada establecimiento. Este proceso de asignacion de
Cupos se ejecuiard por la Secretaria de Educacion Municipal de Pasto
graducimente a patrtir de 2018, utiizando ios recursos y talento humano disponibles
para este efecto.

Que ie corresponde a la Secrefaria de Educacion y a los Establecimientos
Educaiivos oficiales, establecer estrategios para garantizar el acceso vy la
permanencia en el sistiema educativo de los nifios, nifias, adolescenies Yy jGvenes
en sifuacion de vulnerabilidad vy riesgo sociall.

Que de acuerdo con la Ley 1804, del 2 de agosto de 2014, en la cual se astablece
como poiitica de estado para el desarrollo integral de ia primera infancia “Oe
Cero a Slempre”, en su arficulo 5, se reconoce a la educacidn inicial como un
derecho a los nifios v nifias menores de 6 afios, e cuadl se concibe como un
proceso educdalivo y pedagdgico intencional permanente y estructurado o fravés
del cual los nifios v tas nifias desarrcllan su potencial de capacidades vy
habiidades en el juego, ef arte, la literatura y la exploracién dal medio: siendo 1o
oferia de obligatorio cumplimiento para los establecimienios oficicles y privados
cel orden nacional y territorial.

Que el preescolar constituye uno de los niveles de la educacion formal de
conformidad con lo dispuesio en el ariiculo 11 de la Ley 115 de 1994, Que el
arficulo 6 del Decreto 1860 de 1994, en armonia con los arficulos 17 y 18 de la Ley
115 de 1994, establece tres grados de la educacion preescolar, correspondiende
el Glitimo al grado cbiigatorio que se ofrecerd d los nifios y nifias de 5 afos de
edad.

Que e articulo 46 de lo Ley 115 de 1994, reglamentade por el Decrato 2082 de
19926, determina la integraciéon al servicio educativo poara los nifos, nifias,
adolescentes vy jdvenes con limitaciones fisicas,  sensoriales, psiguicas,
cognoscitivas y/o emocionales,

Que el Decrefo 366 de 2009, regiamenta la organizacién del servicio de QPOYO
pedagdgico para la atencién de ios estudiantes con discapacidad y con
capacidades o talentos excepcionales en el marco de o educacion Inclusiva.

Que el Decrate 3011 del 19 de diciembre de 1997, establece normas oara el
ofrecimianto de la educacion de jévenes y adultes v en su arficulo 16 establece
que podran ingresar o la educacién bésica formal de adultos ofrecida en cicios
lectivos especiales integrados: Las personas con edades de trece {13] afios o
mds, que no han ingresado a ningun grade del ciclo de educacién bdsica
primaria o hayan cursado como mdximo los tres primeros grados vy las personas
con edades de qguince (15} afios o mds, que hayan finciizado el ciclo de
educacion Bdsica Primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio
pUblico educative formal, dos {2) afios o mds.

Que el arficulo 23 del Decreto 3011 de 1997, establece que ia educacidn media
Academica se ofrecera en dos (2 ciclos lectivos espaciales infegrados, o las
personas gue hayan cobtenido el ceriificado de estudios de bachilierate basico
de que hata el articulo 22 del Decreto en mencién, o a las personas de
dieciocho {18) afios 0 mds que acrediten haber culminado ef grado novero de
la educacion bdasica.

Que la Directiva Ministerial No. 14 de julio 8 de 2004, establece orientaciones para
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la administracidn de programas de alfobetizacidn y educaciéon bdsica y media de
jovenes y adultos.

Que de acuerdo con el arficuic 5 numeral 5.14, articulo & numeral 6.2.11,
arficule 7 numeral 7.4 y articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacién de
mairicula es o base fundamental para la asignacion de recursos provenientes
del Sistemma General de Pardicipaciones por ios conceptos de pobiacion
atendido y poblacidn por atender en condiciones de eficiencia y equidad;
convirtiéndosg en insumo bdsico para la definicidn, distribucion v reorganizacion
de plantas de personal docente y adminisirative de los establecimientos
educativos estatales de las Entidades Territoricles Certificadas.

Que el arficulo 32 de o Ley 715 de 2001, sestablece cue lgs Entidades
Territoricies Certificadas en educacién deben contar con un sistema de
informacion dei sector educativo v mantenerlo actudiizado de acuerdo con las
orientaciones que pora fal fin determine la Nacion.

Que el Titulo é de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 "Por medio del
cual se expide el Decretfo Unico Reglamentario del Sector Educacién”, asigna a las
Entidades Territoriales Certificadas en educacion e deber de administrar v
responder por el funcionamiento, oportunidad v cdlidad de ia informacion
educativa departamental, distital o municipal, asl como de suministror dicha
informacién a la Nacién en las condiciones que establezca el Ministerio de
Ecdlucacion Nacional.

Que los arficulos 95y 171 de la tey 115 de 1994, disponen: "La maticula es el acto
gue forrmaliza la vinculacion del educondoe dl servicio educative’ v "Los
gobemnadores vy los alcaldes podran gjercer la inspeccion vy vigilancia a través de
las respeciivas Secretarias de Educacion’.

Que la Sentencia T-025 de 2004 de ia Honorabie Corte Constitucional, establece
un trato preferencial pord ia poblacién en condicién de despiazamiento forzado.

Que el articulo 27 de ia Lley 715 de 2001, determina que los departamentos,
distritos v municipios cerfificados, prestarén el servicio piblico educativo ¢ través
de los establecimientos educativos oficigles vy que cuando se demuesire o
insuficiencia en las instituciones educativas del Estado, podrdn conbratar g
prestacion de este servicio.

Que [a Resolucion 07797 del 29 de mayo de 2015 del Ministerio de Educacion
Nacional, establece el proceso de gestidn de la cobertura educativa en las
entidades teritoriales certificadas.

Que el procese de gestion de la cobertura educativa busca garantizar gue
previo a iniciar el calendario escolar, se arficule la capacicdad cperativa de las
Entidades Territoricles Certificadas, con los requerimientos de planias de persondl
docente, de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de
esirategias, con el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar ia
continuidad del mismo.

En mérito de lo expuesto,
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ARTICULO PRIMERO: Adoplar el proceso de gestidn de la coberiurg educativa
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional mediante Resolucién 07797
del 279 de mayo de 2015 para el periodo lective 2018 el cudl contendrd las
siguientes disposiciones:

CAPITULO |
DISFOSICIONES PRELIMINARES

Articvio 1. Objelo del Proceso de Mahicula,

La presente Resolucion tiene por objeto establecer el proceso de gestion de la
coberiura educativa a carge de la Secrefaria de Educacion del Municipio de
Pasto, que busca articular el recurso humano, de infraestructura vy de estrategias
de permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de garantizar el goce
efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacidn del servicio
educativo y su continuidad durante el calendario escolar 2018.

lguaimente, se definen los términos v condiciones para g redlizacién del
reporte de informacion de maticula de los establecimientos educaliivos no
oficiales.

Atticulo 2. Ambifo de aplicacién.

La presente Resolucion aplica para fodos los establecimientos educativos
estatales y en los no estatales bajo la jerarquia del Municipio de Pasto y para el
caso del reporte de matricula, v a los padres de familia o acudientes de los
estudiantes que hacen parte de estos establecimientos educativos.

Articulo 3. Definicién.

el Proceso de Gestidn de la Cobertura del Servicio Educativo es s conjunto de
acfividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo
astatal.

capiiulo i
DE LOS RESPONSABLES Y 3US COMPETENCIAS GENERALES EN Bl MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Arficulo 4. Responsables del process de Gestidn de la Coberlura Educativa,
Sonresponsables del procese de Gestidn de Cobertura ios siguientes:

La Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto.

Elrector o director del establecimiento educativo.

Ll personal administrativo responsable en la Secretaria de Educacién
del Municipio de Pasto y/o en el establecimiento educativo, de reportar
lainformacion en el Sistema Integrade de Matricula -SIMAT-, Sistema de
Informacién  para el Monitoreo, Prevencidon vy Andilisis de la Desercién
Escolar -SIMPADE-, Sistema Inferactive de Consulta de Infraestructura

b=
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Educativa -SICIED-, o aquellos que los sustituyan,
4, Los padres de familia o acudientes.

Articulo 5. Competencias de lo Secretaria de Educocién del Municiplo de
Pusto:

1. Velar por el cumplimientc adecuado del proceso de gestion de a
cobertura educativa, mediante la arficulacion de acciones con los
establecimientos educativos estatales de su jurisdiccion.,

2. Definir y acompanar los procedimientos para el desarrolio del proceso de
Gestion de la Cobertura Educativa en cada establecimiento educative
estatal,

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.

4, Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencic

de los estudiantes en los niveles de educacién de preescolar, bdsica y
media en el sisterna educativo estatal.

5. Garantizar la calidad vy veracidad de lo informacién en los aplicativos
SIMAT, SIMPADE v el SICIED,

b, Reportar oportunamente ol Ministerio de Educaciéon Nacional - MEN, Ig
informacién establecida en la presente Resolucion.

7. Implementar estrategios de transiciones armaénicas, basdandose en la cartillg

“Todos Listos” (Institute Colombiano de Bienestar Famiiar ~ Prosperidad
Sociad - Establecimientos Educativos).

Arficulo 6.  Competenclas de los reclores y direciores de los establecimienios
educativos esfalales.

Los reciores {as) y directores [as) de los establecimientos educativos estaiales
estardn a cargo de:

1. Ejecutor los etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de
la cobertura educativa.

2. Solicitar en agosto ias bases de datos a los operadores del instituto Colombiane
de Bienestar Familiar y/o Prosperidad Social de los nifios y nifas que estdn listos
a transitar en cada una de sus unidades de servicio de su municipio, en caso
gue las bases de datos no hayan fegado por parte de la Secretaria de
Educacion, debido o fallos técnicos o comeos equivocados.

3. Garantizar ta calidad v veracidad de ia informacion en los aplicativos SIMAT v
SIMPADE,

4. Hacer seguimiento y conirol permanente ai registro de informaciéon en los

aplicativos SIMAT v SIMPADE.

Registrar la aprobacion v reprobacién de estudianies.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Realizar la matricula de ios alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacién personal con base en los documenios enfregados por

el padre de familia y/o acudientes o el estudiants, en el SIMAT.

PN

Arficule 7. Competencias del personal administrative responsable de registrar ia
informacion en el SIMAT y SIMPADE,

El personal administrative de los establecimientos educativos encargado de
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cargar la informacién en el SIMAT y en el SIMPADE, debardl regisirar a través del
usuario que le sea asignado, fas solicitudes de fraslados, la matricula de alumnos
activos {antiguos) vy nuevos, vy los novedades de mairicuia. Lo anterior, sin
perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector © quien hagd sus veces, en
fa materia.

Atficule 8, Competencia de los padres de familia o acudientes.

Los padres de famifia o acudientes de los estudiantes, estardn o cargo de;

1. Redlizar lo inscripcion para fo soliciiud de cupo vy formatizar la matricula
a1 los alumnos nuevces.

2. Formdlizar Ia renovacién de la matricula a los clumnos aativos.

3. Rediizar iasolicitud de frasiados, en ios casos que lo requieran.

4. Mantener actudlizados los datos personales del estudiante, padre de
familia y/o acudiente, en el establecimiento educadtivo.

8. Cumpilir con los fechas v los procedimientos que se establece en Io
presente resolucion, en el marco del proceso de gestion de la cobertures
educativa.

é. Informar ol establecimiento educativo, de manera esarifa y motivada. el

retiro del estudiante del sisterna educative estatal.
) CARTULO 1]
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Artficule 9. Diechices pora lo orgonizacién del proceso de gestidn de 1
cobertura educativa,

La Secretaria de Educacion de Pasto aplicard las siguientes directrices en g
organizacion del proceso de gestion de ia cobertura educativa.

1. Carantizar el derecho a la educacion de la poblacion en edad escolar,
en condiciones de equidad, eficiencia y calidad.
2, Usar de manera eficiente v eficor o copacidad  instalada de  ios

establecimientos educativos estatales, el recurse humano disponible v los
recursos financiercs asignados.

3. Garantizar la no exigencia de examen de admisién cormo requisito para el
ingrese ol sistema educcativo estatal. No obstante, podrd definir qile sus
establecimientos educativos estatales redlicen exdmenes posteriores que
parmitan la nivelacién académica, para determinar el nivel o grado
académico al gue pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él,
de manera jusfificadn, no esté en condiciones de presentar sus
aniecedentes académicos. En cualguier case, (a inscripcidn Y eXQAmen
de clasificacion serdn gratuitos para ios estudiantas.

4, Generar lus estrategios requeridos para evitar g inferrupcidn del proceso Y
garantizar fa prestacion del servicio.
5. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a ki poblacidn en edad

escolar no escolarizada desplozada, victima del conflicto armado intemo
y en sifuacion de vulnerabilidad, mediante ia articulacion de acciones con
las entidades o establecimientos publicos y/o privadas que atienden a esta
poblacién.

é. Lo asignacidén de cupo vy la maticula en el sector estatal, no estd
condicionada o pagos ni requisitos gue impliquen erogacidn por parte




g2
[ MAY 2017

DESPALCHO

del padre de familia o acudiente, como derechos académicos o servicios
complementarios como afliacidn a lo asociacién de padres de familia,
o cudlguier ofro tipo de organizacion, fondo o cuenta.

7. La atencidn a fos estudiantes debe ser oportuna v con calidad, a fravés
del uso de modalidades educativas como: educacion presencial, semi-
escolarizada, modelos educativos flexibles, educacién por ciclos para
jovenes y adultos, sistemas futoriaies a distancia, diddacticas flexibles para
ia inclusidn de poblacién con discapacidad, proyecics etno-educativos,
enire ofros, garanfizandoe condiciones de cccesc y permanencia
educativa para la poblacion escolar.

8 Confratar la prestacidn del servicio educativo cuando sea insuficiente o
existan limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con la nomatividad
vigenie,

g, La oferta educativa para o prestacidn del servicio debe ser diversa e
incorporar alfermnativas para la educacién reguiar y los modelos educativos
flexikies.

Arficulo 10.  Orden de Prioridad.

La Secrefaria de Educacion a fravés de los Establecimientos Educativos estatales
en su proceso de gesfidn de lo coberura educativa, garantizardn el
cumplimiento  dei siguiente orden de prioridad, en la asignacién de cupos
educativos:

A Para la asignacidn de cupos o estudiantes activos

1. Estudiantes que ya estdn vinculados a un establecimiento educative para

asegurar su confinvidad en éste.

Estudiantes asignados mediante convenios de confinuidad,

Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado

traslado vy tengan hermanos{as) en el establecimiento educativo al cudl

solicitan el cupe.

4, Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayvan
solicitado fraslado.

B. Para la asighacidn de cupos @ estudiantes nuevos:

J—

Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.
2. Estudiantes que vayan o ingresar ol grado de transicion o grado
oblgatoric de preescolar.

3. Estudiantes victimas del conflicto armado.
4, Estudiantas en condicion de vulnerabilidad.
3. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculodos af establecimiento

aducativo estatal.

b, Estuciantes que abandonaron el sistema educative v manifiesten su
intencién de reingresar

Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2004, Cédigo de Infancic
y Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabiidad Penal
para Adolescents {jévenes entre los 14 ¢ los 18 afos). La Secretaria de
Educacion  Municipal  seguird  los  lineamientos  establecidos  en Qs
diferentes normas, para atender esta pobiacién.

4
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8. Los demdés estudiantes que se hayan inscrite durante el Proceso,
9. Estudiantes no inscritos durarte el proceso y que requieran  ser
matriculados en el sistema educative estatal,

PARAGRAFO: La Secretoria de Educacién a fravés de los Establecimientos
Educativos del Municipio de Paste garantizard el acceso o grado de transiciéon de
los niflos y niftas procedentes del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar.

Arlicuio 11, Confidencialidad.

Las personas que infervengan en &l fratamiento de datos personales durante el
proceso de ia gestidn de la coberfura educativa, estén obligadas o garantizar
la reserva de la informacion, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581
de 2012 y su Decreto regiamentaric 1377 de 2013 o los normas gue o
medifiquen, sustituyan o compilen

CAPTULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

Articulo 12 Definicién de lus elapas del proceso de gesfidn de coberurg
educativa,

La Secretaria de Educacién Municipal de Pasto, desarrollard los siguientes
etapas deniro del proceso de gestidn de cobertura educativa:

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccion de cupos.
Soiicitud y asignacién de cupos educativos.
Maftricula,

Auditoria de la Sacretaria de Educacién de Pasto

e

Articulo 13, Blapa de Planeacién,

La etapa de planeacion tendrd como objetivo el andlisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de Ia informacion y la definicién de o metodologia
necesaria para desarrolfar el proceso de gestidn de coberfura en cada
establecimiento educative estatal bajo la jurisdiccion del Municipio de Pasto.

Como resultado de esta etapa de planeacién, ia Secretaria de Educacion
expide el presente acto administrativo, con el cudal se define las directricas,
criterios, procedimientos y cronograma, para o organizacion y gestion de
cobertura del servicio educativo estatal, de conformidad con el Cronogroma
establecido en el articulo 32 de la presente Resolucién, conforme a lo dispuesto
en el arficuic 32 de la Resolucion 07797 de 2015 expedida por el MEN,

Articulo 14.  Flopa de capacidad instifucional ¥y proveccién de cupos

La etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupes, tiene los siguientes
objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo estatal dal Municipio de
Pasto,  la  capacidad  en  Infraestruciura,  personal docente y
administrativo, ¥ de recursos pedagdgicos, para o continuidad de ios
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aestudiantes activos vy  propender por la ampliacion de cobertura
educativa estaial

2. Proyectar el nUmero de cupos disponibles en cada establecimiento
educativo estaial del Municipio de Pasto, garantizandoe ia continuidad
de estudiantes actives v la alencidn e inclusidn de 1o pobiacion por
atender.

3. Establecer convenios de conlinvidad para garantizar la permanencia de
los estudianies v la conlinvidad entre los diferantes niveles educativos,
registrondotos en el SIMAT.

4, Determinar las esirategios de ampliacion de coberturg, mediante la
distribucién adecuada de planta docente v administrativa; haciendo uso
eficiente de los recursos existentes; reorganizarndo los grupos de close;
optimizando, adecuande, ampligndo o rotando los espacics escolares,
redlizando convenios de confinuidad entre establecimientos educativos v
dotando ¢ los mismos de los recursos necesarios, dentfro de {os oardmetros
establecidos por el MEN,

Articule 18, Responsabliidades de la Secretaria de Bducacién del Municipio de
Pasto en la etapa de capacidad instifucional y proveccion de cupos.

Es responsabiidad de o Secretarc de Educacion de Paste a fravés de las
Subsecretarias  de Cobertura, Administrativae y  Financiera, la  Oficing  de
Planeacion, en la etapa de capacidad institucional y proyecciéon de cupos, ks
siguisntes:

1. Definir las insuficiencias v limitacionas para la prestacidn del servicio
educative estatal
2. Reporiar la informacion de infraestructura del establecimiento educativo

estatal del Municipic de Pasto en el Sistema interactivo de Consulia de
Infraestructura Educativa - SICIED v segin o metodologia dispuesta para el
inventario de la infraestructura educativa,

3, Desarroliar el plan de inversion en infraastructura educativa,

4, Distribuir o planta docente vy admimstrativa, de conformidad con o

- dispuesto en los Decretos 3020 v 1850 de 2002 ¢ aquelias normas que las

modifiquen, sustituyan ¢ compilen, v en las fechas establecidas en el
cronograma de qgue frata el arficule 32 de la Resolucion 07797 de 2015
expedida por el MEN.

5, Asesorar y acompaiar continuamente los establecimientos educativos
estatales del municipic de Pasto para la ejecucion de esta etapa,

8, Asesorar a los establecimientes educativos estatales del municipic de Posto
en la definicidn de estrategias de ampliacion de cobertura,

7, Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales del

Municipio de Pasto para el cdiculo de la oferta educativa v recursos
necesaros para garantizar la continuidad del servicio educativo,

8. Realizar la confratacidn necesaria para la  prestacion  del servicio
educalivo, de acuerdo con la normatividad vigente,

Articulo 14, Responsobliidades de los Reclores o Direclores de  los
establecimienios educatives esiatales del Municipio de Pasio en la skupa de
copacidad institucional y proveccién de cupos.

Los Rectores o Directores de los establecimizntos educativos estales bajo ia
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jurisdiccion del Municipio de Pasto tendran los siguientes resoonsabilidades en el
desarrolio de ia etapa de capacidad institucional y proyvaccion de CUpOosS:

1, Calcular los cupos vy gupos para el siguiente afio a través de los
instrumentos enfregados por o enfidad teritorial e informarle a o
secretaria de Educacidn de Pasto el déficit de cupos.

2, Proponer a la Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto las
estrategias de ampliacion de cobertura educativa, que permiian garantizar
la continuidad y geceso de los alumnos al sisterna educativo estatal.

3. Elecutar de manera articulada con o Secrefaria de Educacion de)
Municipio de Pasto, las  estrategios de ampliccidn  de  cobertura
educativa y redlizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de los
estudiantes matricutados  que reciben el servicio educativo en los
establecimientos educativos estatales,

Articulo 17, Etapa de solicitud vy aslgnacién de cupos educativos.

Lo etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos tiene como obietivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos actives para et sigliente afio
escolar, que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo
estatal.

2, Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de
pricridad establecido en ef articulo 10 de la presente Resolucidn.

3, Establecer la demanda real de los alumnos nueves que desean acceder al

sistema educativo estatal, conforme a ia solicitud que realizan |os padres de
familia o acudientes durante el periodo comprendido entre e | y 22 de
septiembre de 2017,

4, Asignar los cupos disponibles para  sstudiantes nuevos inscritos,
siguiendo el orden de prioridad establecide en el arlicule 10 de i
presente Resolucion.

PARAGRAFO: En la asighacion de cupos disponibles para el grado de transicidn, se
verificard la edad minima de cinco afios cumplidos ¢ que los cumpla durante el
desarrcllo del calendario escolar 2018, hasta el 31 de marze de 2018.

Articulo 18, Responsabilidades de la Secretaric de Educacién del
Municipic de Pasto en la etupa de solicitud vy asignacién de cupos educativos.,

La Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto tendrd las siguientes
responsabilicdades en el desarrollo de la etupa de solicitud v asignacion de CUPOs
educativos:

—

Preparar, organizar y apoyar Ia ejecucién de esta etapa.

2. Definiry adelantar los mecanismes, procedimientos e instrumenios para ia
solicitud de cupos v traslados de estudiantes aclivos en los establecirmientos
educativos estatales,

3, Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrurnentos prare
inscripcion de alumnos.
4, Coordinar v adelantar con ios establecimientos educativos estatales, el

proceso de cargue de la informaciéon que resulta de las actividades de
esta efapa. en los respectivos sistemas de informacion.

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en e
arficuio 10 de la presente Resolucidn.
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é. Entregar a los establecimientos educafivos estatales, el listado de los
estudiantes asignados a dicho astablecimiento, cuando sea del caso.

PARAGRAFO: Como insirumento de apovo a la etapa de solicitud v asignacion de
cupos educalivos, la Secretoric de Fducacidn adelontard ia campaia de
pubdicidad de matricula, en la que se incluird el fransito armdénico de (os nifias y
nifias procedentas de ICBF al sistema educativo.

Arficulo 19.  Responsabilidades de los Rectores o Direclores de  los
establecimientos educaiives esiatales del Municipio de Pasto en g etapa de
solicilud y asignacidn de cupos educativos,

Los Rectores o Directores de los establecimientos educativos estatales, tendrén las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion
de cupos educativos.

I. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de

CUPO.

Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueren promovidos de ccuerdo

a lo dispuesto en el arficulo 6 del Decreto 1290 de 2009, o las normas que lo

modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que exista la posibilidad de no ser
promovidos al siguiente grado.

2

Articulo 20.  Responsabilidades de ios padres de fomilia v/o acudientes en lo
etapa de solicitud vy asignacién de cupos educativos. '

Los padres de familia y/o acudientes tendrén las siguientes responsabilidades,
en el desarrolio de Ja etapa de solicitud y asighacién de cupos educativos:

1. Realizar entre el 1 al 22 de septiembre de 2017 la inscripcion para solicitud
de cupo y traslados de los estudiantes
2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcidn de alumnos nuevos.

Articulo 21, Elapa de Malicula.
La etapa de mairicula fiense como objefivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho d la educacidn en los niveies de
preescolar, bdsicay meadia

2 Formalizar 1a renovacion de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos

4 Determinar la poblacion matriculiada.

Articulo 22, Responsabliidad de Ja Secrelaric de Educacion del Municipio
de Pasio en o etapa de mabicula.

L& SEM PASTO tendrd como responsabilidad en el desarrcllo de la etapa de
matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

Tambien deberd realizar cruces periddicos entre los bases de datos de 1os nifios y
nifics que deben efectuar su trdnsito al sistema educativo, que suminisira el
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Instituto Colembiano de Bienestar Familiar y Prosperidad Social con SIMAT, o fin de
identificar los que aun estan pendienies por maitricular.

Articulo 23, Responsabildades de los Reclores {as) o Direclores (as) de los
establecimientos educativos estatales en lo etapa de mokricula,

Los Rectores o Directores de los establecimientos educativos estatales del
Municipio de Pasto fendrdn las siguientes responsabilidades en el desarrolic de la
efapa de matricula

1. Renovar la matricula de alumnos activos
2. Redlizar ia matricula de alumnos nueves.
3. Registrar en el SIMAT cada matriculo

Arficulo 24.  Responsabilidades de los padres de fomilia v/o acudienies en o
etapa de molricula.

Los padres de familia o acudientes tienen lus siguientss responsabilidades an la
aetapa de ia matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo estatal la  documentacidn
necesara para formalizar g matricula. En el caso de los rnifios, nifias,
adolescentes y jovenes desvinculados del conflicto arrmado y menores de
edad. hijos de personas desmovilizadas de grupos armados ol margen de
ia ley, los padres deberén entregar la documentacion establecida en el
articulo 3 de la Resclucion 2420 de 2004.

2. Actudlizar en el establecimiento  educativo estatal, la  informacién
necesaria del estudiante vy el de los padres de familia o acudientes

Articulo 25. Novedades de reflio de estudiantes.
La SEM PASTO vy los rectores de los establecimientos educativos estatales det

Municipio de Pasto regisirardn en el SIMAT, de forma permanente, Ias novedades
de refiro de matricuia, ias cuales procederdn cuando:

1. Exista una solicitud escrita de refiro por parte de uno de los padres y/o
acudientes, ¢ del estudiante si es mayor de edad.
2. Exista el requermiento de refiro por parte de o Entidad Teritorial

Certificada ~ET.C.- en donde ¢l estudiante estd cursando sus esiudios,
siemnpre vy cuando exista una cerfificacién  de dicha E.T.C. y/o del
establecimiento  educafivo estalal, que acredile que lo persona se
encuentra matriculada en esta otra jurisdiccion.

Los informes de auditorfa v el seguimiento de matricuia que adelante el
establecimiento educativo, ia SEM PASTO o el MEN evidencien gue algunos
estudianies no cursan sus estudios en ese establecimiento educativo o que
el estudiante desertd del mismo.

W

PARAGRAFO. En caso de presentarse la novedad de refire de estudiantes, el
establecimientc educativo estatal se encuentra obligado a refirar al estudiante
del SIMAT. El establecimiento educalivo estatal receptor del alumno, le otorgard
el cupo y lo regisirarG en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacién alguna de
retiro.  En casos excepcionales y de conformidad con su jerarquicy, 1a SEM PASTO
podra realizar retiros v registros en el SIMAT,
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La etopa de auditoria de ia SEM PASTO fiene como objetivos:

1. Evaluar i ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educaliva
en los establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizadoes.

2. Identificar las inconsistencias v proponer una ruta pard & mejoramiento
continuo.

3. Validar la veracidad de la informaaion reportada en ef SIMAT

Arliculo 27 . Responsabilidades de o SEM PASTO en g etapo de audilora,

La SEM PASTO tendrd los siguientes responsabilidades para el desarrollo de la
etapa de auditora:

I. Planear v ejecutar las auditorfas al proceso de gestion de la coberturg
educativa, en los establecimientos educativos estatales focalizados,

2. Definir el alcance, participantes, Cronograma y recursos necesarios para
redlizar ia avuditoria.

3. Redlizar los informes de auditoria e idenfificar las inconsistencias
presentadas en el proceso de gestion de la cobertura educativa.

4, Proponer al establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento

para el proceso de gastion de la cobertura educativa,

Arficulo 28. Responsabilidades de los  Reclores o Directores de log
establecimienios educalivos esiales del Municipio de Pasto en b elopa de
auditoria de o SEM PASTO.

Los Rectores y Directores fendrdn las siguientes responsabilidades para el desarrolio
de la efapa de guditoria de la SEM PASTO.

1. Proveer foda la informacion requerida por la SEM PASTO oara la ejecucion
del proceso de auditoria.

2. Establecer confa SEM PASTO el plan de mejoramiento que sea necesario
3. Actualizar ia informacion en el SIMAT, cuando sea necesario.
4, Elecutar el plan de mejoramiento propuesto por la SEM PASTO, como

resultado de la auditoria

) CAPRIULO V
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESS DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA
Articuio 29. Reportes de nformacidn,

El reporte de informacién fiene como objetivos:

1. Obtener ia inforracion registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y SICIED.

2. Cuanfificar la poblacién educativa atendida en el Municipio de Pasto para
los niveles de educacién preescolar, bdsicay media.

3. Analizar la coberfura del sector educativo en los niveles educativos

anteriormente citados.
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Identificar los beneficiarios v las estrategias de permonencia que se
adoptan y se asignan en la SEM PASTO.

Identificar la poblacién en riesgo de desercién en SIMPADE.

Generar estrategias para la permanencia de o poblaciéon en el sistema
educativo estatal

Articulo 390, Responsabilidad de la SEM PASTO con los reportes de informacién.

La SEM PASTO tendrd las siguientes responsabiidades con los reportes de
informacion:

S ol

~

Reportar la matricula en el SIMAT.

Reportar las novedades de maltricula en el SIMAT,

Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.

Garantizar que fa informacion se encuentre actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacion de matricuia reportada en el SIMAT,
Garantizar la calidad y veracidad de la informacidn reportada en el SIMAT,
SIMPADE v SICIED

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en los fechas
definidas en el arficulo 32 de la Resolucién 07797 de 2015 expedida por el
MEN.

a. Copia del presente acto administrativo que reglamenta el proceso
de gestion de la cobertura educativa en la Secretaria de Educacion
del Municipio de Pasto. ’

Proyeccion de cupos.

Solicitud de cupos.

Inscripcién de alumnos nuevos.

Reporte de informacién de matricula,

o000

Arficulo 31. Responsabilidades de los {as} Rectores (as) o Direciores {os) de los
Establecimientos Educativos estotales del Municipio de Pasto con los reportes de
Informacion.

Los Rectores o Directores de los establecimientos educativos estatales de la SEM
PASTO tendrdan las siguientes responsabilidades con los reportes de informacién:

W —

Reportar la matricula en el SIMAT.

Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula vy retiro en SIMAT,
Garantizar la actudlizacion de la informacion que se encuentra en el
SIMAT y SIMPADE

Reportar la informacion de "proceso de matricula” en forma oportuna y con
calidad, en los formatos establecidos en la SEM PASTO y que hacen parte
del Macroproceso C: Gestion de la Cobertura Educativa.

Arficulo 32. Cronograma.

Filese para el proceso de gestion de la cobertura educativa del afo escolar
2018 el siguiente cronograma de actividades:
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estudiantes activos. Aplica para
alumnos activos en cada
astablecimiento educativo

Estatal y para alumnos que solicitan
tfrasiado a otra institucién,

1 de septiemire
de 2017

22 de septiembre
ce 2017

FECHAS DE FECHAS DE
ACTIVIDADES INICIO FINALIZACION RESPONSABLES
Andlisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de o :
informacion y Ias metodologias {3 de Abril de 2017 | 2BASATIAE  qpy pgr
necesarios, parg  desarroilar el
orecaso de destion de coberturg,
Expadicién del acto administrativo
del proceso de gestion de|3de Abrilde 2017] 7 dezg“f‘?yo A sEm PASTO
coberturc. ’
Reporte del acto administrativo del . -
proceso de gestion de cobertura, Hasta el ¢ de Junio de 2017 SEM PASTC
Capacidad institucional yi| 8de mayode 25 de agosto de “E’)E;\;C Tofe':STO’ Rectores‘}
.z 7
Proyeccidon de cupos. 2017 2017 Administradores de SIMAT
P
Blaboracion o actudlizacion de| 8 de mayo de 25 de agosto de ‘E)Egz%srlg Rectores;
convenios de continuidad. 2017 2017 Administradores de SIMAT
Estraregias  de  ampliccion  de| 8 de mavo de 25 de agosto de éEigdorgSTo’ Recrorei;
cobertura, 2017 2017 Administradores de SIMAT
Reporte de proyeccidn de cupos. 25 de Agosto de 2017 SEM PASTO
Solicitudes de cupas v trasiados de SEM PASTO,

Establecimientos
Educativos oficicles

Fromocidn y aprobacién de
trasiados de estudiantes.

14 de noviembre
de 2017

24 de noviembre
de 2017

i ncion de al 1 de septiembre | 22 de septiembre | SEM PASTO,
nserpeion de alumnos nuevos. de 2017 de 2017 Establecimientos
Reparte de inscripeion de alumnos 22 de sepfiembre de 2017 SEM PASTO
Reporte de solicitud de cupos. 22 de septiemire de 2017 SEM PASTC
SEM PAITO,

Establacimientos
Educativos oficiaies

Reprobacién de estudiantes.

14 de noviempre
de 2017

24 de noviembre
de 2017

SEM
Establecimientos
Eclucativos oficiales

FASTO,

Cargcterizacion de la poblacién en
resgo de desarcion.

A partir de {a
fecha de inicio
del calendario

escolar 2017,

24 de noviembre
de 2017

SEM
Establecimientos
Educativos oficiales

PASTO,

Asignacion de estrategias de
permanencia.

A partir de ig
fecha de inicio
de! calendario

escolar 2018,

24 de noviembre
de 2018

SEM
Establecimientos
Educativos oficiales

PASTO,

Asignacion de cupos para glumnos
NUBYos.

20 de noviembre
de 2017

1 de diciembre de
2017

SEM
Estabiecimientos
Educativos oficiales

PASTO,

Renovacion matricula alumnos
GCtivos,

11 de noviembre
de 2017

26 de enero dei
2018

SEMPASTO,
Establecimiantos
Educativos oficiales
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ACTIVIDADES

FECHAS DE
INECIC

FECHAS DE
FINALIZACION

RESPOMNSABLES

Matricula de alumnos nueves

11 de noviembre

26 de enero del

SEM
Establecimientos

PASTO,

en edificaciones) en el sistema que
disponga el MEN,

de 2017 2018 Educativos oficiales
Novedades de retire de Establecimientos
estudiantes. Permanentemente Educativos oficiales
Expedicién del acto administrative .
de distiibucion de plania docente, | 1498 NOIembre |28 de moreo del gy p st
directive docente y administrativa,
Auditorias a los Establecimientos 4 dg junio de 28 de Septiembre
Educativos. 2018 de 2018 SEMPASTO
Reporte informacion de matiicula 1 de diciembre | 23 de febrero del
en el SIMAT. 2017 2018 SEMPASTO
Reporte de informacion de
infraestructura fisica
[construcciones y/o adecuaciones Permanentemente SEM PASTO

Paragrafo: Los responsables del proceso de gestion de cobertura educativa,
cde los Establecimientos Educativos reportaran a la Secrefaria de Educacién
Municipal de Pasto de acuerdo dl siguiente cronograma de actividades:

1. Reporte de proyeccion de cupos: Hasta el 18 de agosto de 2017

2.

15 de sepfiembre de 2017,

2017.

CAPITULO Vi

Reporte de solicitud de cupos y fraslado de estudiantes antiguos: Hasta el

Reporte de inscripcion de alurnnos nuevos: Hasta el 15 de septiembre de

REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
NO OFICIALES

Arficulo 33. Registro de la maohicula no oficial.

Los establecimientos educativos de cardcter privado tendrdn o obligacion de
reportar la matricula af MEN en el SIMAT v serdn responsables de la informacion
que elia contenga, dicho reporte se reclizard como se indica a continuacién:

" "

1. Para el caiendariao "A
febrero de 2018.
2.

2017.

. Entre el primero de diciembre de 2017 of 23 de

CAPITULO Vil

DISPOSICIONES FINALES

Arficulo 34: Oferta por niveles y grados.

Para el calendario "B", .Enfre el 20 de junio de 2017 al 22 de sepfiembre de

El servicio publico de educacién formal que ofrece el Municipio de Pasto o
tfraveés de la Secretaria de Educacidon y las Instituciones v Centros Educativos

Municipales, comprende:

T. Educacion preescolar: Grado de fransicion o Grado O

Educacién Bdasica primaria; Grado 1° a 5°
Educacion Bdsica Secundaria: Grado 6° a 9°
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4, Educacion media: Grados 10Y 11

5. Ciclo Complermentario Normal Superior: Grado 12y 13

6. Educacion Bésica primaria para jovenes y adultos ciclo 1y |

7. Educacion Basica secundaria para jévenes y adultos: Ciclo Il y IV

8. Educacion Media para jévenes y adultos: Ciclos V v Vi

?. Modelos  pedagoégicos flexibles:  aprendizaies  bdsicos, circulos  de

aprendizcle,  Aceleracion  del aqprendizaje en  bdsica  piimaria,
telesecundaria, pos fimaria  rural,  Preescolar  escolarizade vy no
escolarizado, Caminar por secundaria (Bachillerato Extra-edad), Secundaria
activa, Retos para gigantes- transitando por el saber u otro modeio
educativo flexible,
10.  Arficulacion de la media con la educacion Superior, Técnica y Tecnoldgica.
i1, Otros que determinen el Gobierno Nacional y la SEM

Arficulo 35: - Vigilancia.

La Secretaria de Educacion a fravés de la Oficing Asesora de Inspeccién vy
vigilancia, velard por el cumplimiento de las normas legales vigentss
establecidas en o presente Resolucidn,

ARITICULO SEGUNDRG: Ordenar ia Subsecretaria Administrativa v Financierag -
Sistemas de Informacion, redlizar la publicaciéon del presente acto administrativo,
asi como las comunicaciones respectivas o los establaecimientos educativos
estatales del Municipio de Posto y divuigar amplioments su contenide en g
Pagina Web de la Secretaria de Educacion Municipai.

ARTICULC TERCERO: La presente Resolucidn rige a partir de su expedicion vy
derogd las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUES UAMPLASE
17 HAT AN

Dada en San Juan de Pasto, alos { }diasdel mes demayode dos

mil diecisiete {201 7). /_B
é'_/ e

HENRY BARCO MELO
SECRETARIO DE EDUCACION

Revisd:

Lok e Y /o (7»@[/ 6
MARIA ELYIRA DE LA ESPREELLA GUERRERD
Jubsecretario de Cobertura

Revisd:
ALESAMDR REZ GOMEZ
Jefe Pficiha Juridica SEM
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