Subsecretaria y Administrativa y Financiera

CIRCULAR N° 069

San Juan de Pasto, agosto 12 de 2025
De: Subsecretaria Administrativa y Financiera

Para: Personal Servicios Profesionales, Técnicos y/o de Apoyo a la Gestion —
Secretaria de Educacion Municipal.

Asunto: Programacién para presentacion de informes de actividades e informes de
supervision para tramite de pago — segundo semestre 2025

Cordial saludo,

La Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto, en coordinacién con la Secretaria
de Hacienda, establece la siguiente programaciéon para la entrega de informes
requeridos para el tramite de pago mensual del personal que presta sus servicios
profesionales, técnicos y/o de apoyo a la gestion a la Secretaria de Educacion
Municipal asi:

FECHAS AUTORIZADAS PARA LA ENTREGA DE INFORMES

MES PERIODO DE ENTREGA

Agosto Del 21 al 25 de agosto de 2025

Septiembre Del 22 al 24 de septiembre de 2025

Octubre Del 23 al 27 de octubre de 2025

Noviembre Del 20 al 24 de noviembre de 2025

s segun fechas definidas por la Secretaria de
Diciembre : .
Hacienda (seran comunicadas oportunamente)

Cabe mencionar que cada dependencia consolidara la informacién en la matriz en
formato Excel, la cual debera ser enviada a la Subsecretaria Administrativa y
Financiera dentro de los plazos previamente estipulados.

Ahora bien, en cuanto a la documentacion, cada dependencia sera responsable de
cargar los documentos en el portal SECOP Il y en SIA Observa, ademas de enviarlos
en fisico a la Oficina de Contratacion — sede Anganoy.

Atentamente,

oy e
JESUS ANTONIO CADENA BASTIDAS
Subsecretario Administrativo y Financiero
Secretaria de Educacion Municipal

Proyectd: J. Andrés Cabrera gg
Contratista Oficina Fifanciera SAF - SEM Pasto
NIT: 891280000-3
Calle 18 No. 25 - 59 Diagonai al éxito centro
Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 6515
Coireo electrénico: contactenos@pasto.gov.co



