Subsecretaria y Administrativa y Financiera

CIRCULAR N° 68

San Juan de Pasto, agosto 12 de 2025
De: Subsecretaria Administrativa y Financiera

Para: Personal de Apoyo a la Gestién — Instituciones y Centros Educativos del
municipio de Pasto. (Conserjes)

Asunto: Programacion para presentacion de informes de actividades e informes de
supervision para tramite de pago — segundo semestre 2025

Cordial saludo,

La Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto, en coordinaciéon con la Secretaria
de Hacienda, establece la siguiente programaciéon para la entrega de informes
requeridos para el tramite de pago mensual del personal de apoyo a la gestion que
presta sus servicios en las Instituciones y Centros oficiales asi:

FECHAS AUTORIZADAS PARA LA ENTREGA DE INFORMES

PERIODO DE ENTREGA DE
PERIODO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS POR PARTE

MES INFORMES DE CONTRATISTAS DE DELASEMALA
APOYO EN LA SEM SECRETARIA DE HACIENDA
PARA TRAMITE DE PAGO
Agosto Del 19 al 21 de agosto de 2025 Del 25 al 29 de agosto
Septiembre |Del 19 al 23 de Septiembre de 2025 |Del 25 al 30 de septiembre
Octubre Del 20 al 22 de octubre de 2025 del 24 al 30 octubre

Noviembre |Del 18 al 20 de noviembre de 2025 |del 24 al 28 de noviembre
Segun fechas definidas por Secretaria
de Hacienda

Diciembre

Cabe mencionar, que los informes deberan ser entregados en la Subsecretaria
Administrativa y Financiera de la SEM, dentro de las fechas establecidas. En caso de
no ser entregados en los plazos indicados, el tramite de pago sera aplazado para el
mes siguiente.

Atentamente,
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JESUS ANTONIO CADENA BASTIDAS

Subsecretario Administrativo y Financiero
Secretaria de Educacién Municipal

Proyecto: J. Andrés Cabrera
Confratista Oficina Financiera SAF - SEM Pasto
NIT: 8912800C0-3
Calle 18 No. 25 - 59 Diagonal al éxito ceniro
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