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CIRCULARNo. () 7 & )
PARA: RECTORES(AS) Y DIRECTORES(AS) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS Y PRIVADAS DEL MUNICIPIO DE PASTO.
DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE PASTO.

ASUNTO: CUMPLIMIENTO DIRECTRICES DIRECTIVA MINISTERIAL 055 DE 2014.
FECHA: 27 DE AGOSTO DEL 2025.

Reciban un cordial y respetuoso saludo,

Desde la Secretaria de Educacion Municipal de Pasto se expresa un reconocimiento a los
rectores y directores que, con responsabilidad y compromiso, han venido cumpliendo con
el envio oportuno de la informacién relacionada con las salidas pedagdgicas y demas
requerimientos que realizan los estudiantes y personal de sus instituciones educativas.
Estas experiencias, fruto de una adecuada planeacion institucional, enriquecen la formacién
integral y potencian los aprendizajes significativos.

En este sentido, es importante recordar que, el Ministerio de Educacién Nacional, mediante
la Directiva Ministerial No. 055 del afio 2014, establecio orientaciones claras para todos los
establecimientos educativos del pais, tanto oficiales como privados, respecto a la
planeacion y desarrollo de salidas pedagdgicas, recreativas, deportivas, culturales, y en
general, cualquier actividad que se lleve a cabo fuera de las instalaciones escolares, con el
fin de garantizar la seguridad e integridad de los participantes.

La Directiva resalta dos momentos fundamentales para asegurar el éxito pedagdgico de
estas salidas y prevenir situaciones que pongan en riesgo a los estudiantes o al personal
acompafante. Por ello, desde la Oficina de Inspeccién y Vigilancia, se realiza las siguientes
recomendaciones que deben ser rigurosamente observadas:

Sobre la planeacion:

1. La informacién sobre la salida escolar debe comunicarse por escrito, dentro de un
término prudente, tanto a los padres de familia como a esta Secretaria, con un minimo
de quince (15) dias de antelacion, con el fin de otorgar el aval correspondiente y ejercer
las funciones de inspeccion, vigilancia y control.

1.1. La circular informativa, suscrita por el rector(a), debe contener: Objetivo pedagégico
de la salida, lugar de destino e itinerario previsto, datos de contacto de los
responsables, elementos requeridos para los estudiantes, hora y lugar de salida y
regreso.

1.2. Dentro de los documentos anexos a lo solicitado que se radica en la SEM es
imprescindible presentar la autorizacion firmada por los cada uno de los de los
padres de familia de los estudiantes que asistiran a la salida pedagégica.

1.3. Ademas, es recomendable anexar una ficha individual por estudiante que incluya
informacién médica relevante (alergias, enfermedades, medicamentos, tipo de
sangre, saber o no nadar, entre otros).

1.4. Verificar que todos los estudiantes estén afiliados al Sistema de Seguridad Social
en Salud y que las pdlizas de seguro contratadas cubran los riesgos inherentes a
la salida, y se encuentren vigentes.

Transporte:

La institucion debe asegurar que el transporte contratado cumpla con todas las
normas de transito vigentes, y debe adjuntar para revisién copias de: Cédula de
ciudadania del conductor, licencia de conduccion, tarjeta de propiedad del vehiculo,
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revision técnico-mecanica vigente, SOAT vigente, tarjeta de operacion, algunas
empresas de transporte facilitan copia de la pdliza de responsabilidad contractual y
extracontractual.

La informacion se debe entregar en medio magnético con su respectiva radicaciéon en
el Sistema de Atencién al Ciudadano (SAC).

Sobre el desarrollo de la salida escolar:

1. Seguridad:
Socializar previamente con los participantes las recomendaciones e instrucciones
pertinentes segun el tipo de actividad. Contar con mecanismos adecuados de
comunicacion y los elementos de seguridad necesarios.

2. Alimentacion y hospedaje:
En caso de requerir alimentacion y/o hospedaje, se debe velar porque los lugares
seleccionados cumplan con condiciones éptimas de seguridad, salubridad e higiene.

Estimados rectores y rectoras, su compromiso y el trabajo articulado con los equipos
responsables de las salidas pedagdgicas y afines, en ejercicio del deber de cuidado a quien
corresponde garantizar el éxito de estas actividades y previene eventuales
responsabilidades disciplinarias, civiles o penales para las instituciones.

Es fundamental reiterar que la no entrega oportuna de la informacién con al menos quince
(15) dias de antelacién, a la Secretaria de Educaciéon Municipal conlleva la no aprobacion
de la salida por parte de la Oficina de Inspeccion y Vigilancia, asi como las posibles
consecuencias legales si llegase a ocurrir alguna situacién irregular durante su desarrollo.

Por tanto, reiteramos la invitacion respetuosa a cumplir con este plazo, a fin de brindarles
acompafnamiento efectivo y garantizar actividades seguras y formativas para todos los

estudiantes.
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